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1)  การบรหิารฐานขอ้มลูเงนิเดอืน/บ านาญ 
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การเมอืง 
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ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน (แบบ งด.1) 

  

  รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืน (แบบ 
งด.2) 
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   รายละเอียดการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
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ถอน (แบบ งด.4) 
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ถอน (แบบ งด.4) 

 

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ านาญ 

รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ

ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ 
(แบบ บน.1) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ านาญและใบถอน 
(แบบ บน.2) 
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 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ าเหน็จราย
เดอืน 

รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จราย

เดอืน (แบบ บด.1) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ าเหน็จรายเดอืนและ
ใบถอน (แบบ บด.2) 

  

  รายละเอียดการถอนเงนิ
แนบทา้ยประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ าเหน็จราย
เดอืนและใบถอน (แบบ 
บด.3) 

  

 รายละเอียดขอ้มูลผูร้บั
เงนิเดอืน/คา่ตอบแทน 
แยกตามกลุม่งาน 

   

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 10 / 93 

2)  การปรบัปรงุยอดเงนิอุดหนนุระบวุตัถปุระสงค/์เฉพาะกจิ 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

เงนิอุดหนุนระบุ
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ปรับปรงุวงเงนิรบัแจง้/
จัดสรร/เงนิรอคนืจังหวัด 
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  รายงานการปรบัปรงุ
วงเงนิรบัแจง้/จัดสรร/
เงนิรอคนืจังหวัด 

  

 โอนเปลีย่นแปลงการ
จัดสรรเขา้แผนงาน 

โอนเปลีย่นแปลงการ
จัดสรรเขา้แผนงาน 

  

  อนุมัตกิารโอน
เปลีย่นแปลงการจัดสรร

เขา้แผนงาน 

  

  รายงานการโอน
เปลีย่นแปลงการจัดสรร
เขา้แผนงาน 
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ระบบขอ้มูลรายรับ 

จัดท าใบน าสง่เงนิ ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(กอ่นจัดท าใบส าคัญสรปุ
ใบน าสง่เงนิ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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4)  การยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/หลกัฐานการรบัเงนิ หลงัจดัท าใบส าคญัสรปุใบน าสง่เงนิ 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

จัดท าใบน าสง่เงนิ ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(หลังจัดท าใบส าคัญสรปุ
ใบน าสง่เงนิ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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5)  การรบัคา่ธรรมเนยีม คา่ปรบั ใบอนุญาต (ช่าง) 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีเ่ป็น
รายรับ 

รายไดท้ีจั่ดเกบ็เอง คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั 
และใบอนุญาต 

ชา่ง  

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

รายการรับประจ าวัน ใบเสร็จรับเงนิ/หลักฐาน
การรบัเงนิ 

  

  ใบน าสง่เงนิ   

 คน้หารายการรับเงนิ    

 รายงานใบเสร็จรบัเงนิที่
ยังไม่ไดจั้ดท าใบน าสง่
เงนิ 

   

 รายงานยกเลกิ
ใบเสร็จรับเงนิ 

   

 รายงานการจัดท าใบ

น าสง่เงนิประจ าวัน 

   

 รายการธรุกรรมทียั่งไม่
พมิพ ์

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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6)  การรบัคา่ธรรมเนยีม คา่ปรบั ใบอนญุาต (ทะเบยีนราษฎร)์ 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีเ่ป็น
รายรับ 

รายไดท้ีจั่ดเกบ็เอง คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั 
และใบอนุญาต 

ชา่ง  

   ทะเบียนราษฎร ์  

   สาธารณสขุ คา่ธรรมเนียมเกบ็และ
ขนมูลฝอย 

    คา่ธรรมเนียมเกีย่วกบั
การฆา่สัตวแ์ละ
จ าหน่ายเน้ือสัตว ์

    คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั 
และใบอนุญาตอิื่นๆ 

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

รายการรับประจ าวัน ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

  

  ใบน าสง่เงนิ   

 คน้หารายการรับเงนิ    

 รายงานใบเสร็จรบัเงนิ
ทียั่งไม่ไดจั้ดท าใบ
น าสง่เงนิ 

   

 รายงานยกเลกิ
ใบเสร็จรับเงนิ 

   

 รายงานการจัดท าใบ
น าสง่เงนิประจ าวัน 

   

 รายการธรุกรรมทียั่งไม่
พมิพ ์

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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7)  การรบัคา่ธรรมเนยีม คา่ปรบั ใบอนญุาต (สาธารณสขุ) 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีเ่ป็น
รายรับ 

รายไดท้ีจั่ดเกบ็เอง คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั 
และใบอนุญาต 

สาธารณสขุ คา่ธรรมเนียมเกบ็และ
ขนมูลฝอย 

    คา่ธรรมเนียมเกีย่วกบั

การฆา่สัตวแ์ละ
จ าหน่ายเน้ือสัตว ์

    คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั 
และใบอนุญาตอื่น ๆ 

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

รายการรับประจ าวัน ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

  

  ใบน าสง่เงนิ   
 คน้หารายการรับเงนิ    

 รายงานใบเสร็จรบัเงนิ

ทียั่งไม่ไดจั้ดท าใบ
น าสง่เงนิ 

   

 รายงานยกเลกิ
ใบเสร็จรับเงนิ 

   

 รายงานการจัดท าใบ
น าสง่เงนิประจ าวัน 

   

 รายการธรุกรรมทียั่งไม่
พมิพ ์

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 16 / 93 

8)  การรบัคนืเงนิตามสญัญาการยมืเงนิ 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีไ่ม่เป็น
รายรับ 

การรับคนืเงนิตามสัญญา
การยมืเงนิ 

   

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ 
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

ใบเสร็จรับเงนิรอการ
ยกเลกิ 

   

 รายการธรุกรรมทียั่งไม่ได ้
พมิพ ์

   

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

สมุดเงนิสดจา่ย/
ทะเบียนตา่งๆ 

ทะเบียนลกูหน้ีเงนิยมื    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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9)  การรบัเงนิคา่ปรบัการผดิสญัญา(หกัหนา้ฎกีา) 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีเ่ป็น
รายรับ 

รายไดจั้ดเก็บเอง คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั
และใบอนุญาต 

การรบัเงนิคา่ปรับการ
ผดิสัญญา(หักหนา้
ฎกีา) 

 

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

ใบเสร็จรับเงนิรอการ
ยกเลกิ 

   

 รายการธรุกรรมทียั่ง
ไม่ไดพ้มิพ ์

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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10)  การรบัเงนิรบัฝากประกนัผลงาน 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีไ่ม่เป็น
รายรับ 

การรบัเงนิประเภทเงนิรับ
ฝาก 

เงนิประกันผลงาน   

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ 
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

ใบเสร็จรับเงนิรอการ
ยกเลกิ 

   

 รายการธรุกรรมทียั่งไม่ได ้
พมิพ ์

   

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

สมุดเงนิสดจา่ย/
ทะเบียนตา่งๆ 

ทะเบียนคมุเงนิรบัฝาก ประกันตา่งๆ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 19 / 93 

11)  การรบัเงนิอุดหนุนท ัว่ไป GFMIS 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

เงนิอุดหนุนทัว่ไป 
GFMIS 

รับแจง้เงนิอุดหนุน
ทั่วไปทัง้ปี GFMIS 

   

 ขอรับเงนิอุดหนุนทัว่ไป 

GFMIS 

   

 บันทกึการรบัเงนิ
อุดหนุนทั่วไป GFMIS 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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12)  การรบัเงนิอุดหนุนท ัว่ไป และภาษจีดัสรรหนา้ลงิก ์

 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

อุดหนุนทั่วไป 
GFMIS 

บันทกึการรบัเงนิ
อุดหนุนทั่วไป GFMIS 

   

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

คน้หารายการรับเงนิ    

 รายการธรุกรรมทียั่งไม่
พมิพ ์

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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13)  การรบัช าระภาษผี่านธนาคาร 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

คน้หารายการช าระเงนิ
ผ่านธนาคารกรงุไทย 

   

ฐานขอ้มูลผูช้ าระภาษี แบบฟอรม์การช าระเงนิ

ผ่านธนาคาร - ภาษี
โรงเรอืนและทีด่นิ 

จัดท าเอกสารแจง้

การประเมนิภาษี 

  

  พมิพ์เอกสารแจง้
การประเมนิภาษี 
และแบบฟอรม์การ

ช าระเงนิผา่น
ธนาคาร 

  

 แบบฟอรม์การช าระเงนิ
ผ่านธนาคาร – ภาษีบ ารงุ
ทอ้งที ่ 

จัดท าเอกสารแจง้
การประเมนิภาษี 

  

  จัดท าเอกสารแจง้
การประเมนิภาษี
บ ารงุทอ้งทีปี่ที ่2 3 
4 

  

  พมิพ์เอกสารแจง้
การประเมนิภาษี 
และแบบฟอรม์การ
ช าระเงนิผา่น
ธนาคาร 

  

 แบบฟอรม์การช าระเงนิ
ผ่านธนาคาร – ภาษีป้าย 

จัดท าเอกสารแจง้
การประเมนิภาษี 

  

  พมิพ์เอกสารแจง้
การประเมนิภาษี 
และแบบฟอรม์การ
ช าระเงนิผา่น
ธนาคาร 

  

 คน้หา/พมิพ์ซอ่ม
แบบฟอรม์การช าระเงนิ
ผ่านธนาคาร 

   

 คน้หา/พมิพ์ซอ่มรายงาน
การพมิพแ์บบฟอรม์การ
ช าระเงนิผา่นธนาคาร 

   

 ทะเบียนคมุแบบฟอรม์การ

ช าระเงนิผา่นธนาคาร 

   

 รายงานการรับช าระเงนิ
ธนาคาร 

   

 รายการรับช าระเงนิผ่าน

ธนาคาร รอตรวจสอบ 
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การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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14)  การรบัรายไดเ้บ็ดเตล็ด 

 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีเ่ป็น
รายรับ 

รายไดท้ีจั่ดเกบ็เอง รายไดเ้บ็ดเตล็ด   

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

รายการธรุกรรมทียั่งไม่
พมิพ ์
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การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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15)  การรบัหลกัประกนัสญัญา 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีไ่ม่เป็น
รายรับ 

การรบัเงนิประเภทเงนิ
รับฝาก 

หลักประกันสัญญา   

  หลักประกันสัญญา

(สัญญา e-GP) 

  

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

ใบเสร็จรับเงนิรอการ
ยกเลกิ 

   

 รายการธรุกรรมทียั่ง
ไม่ไดพ้มิพ ์

   

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

สมุดเงนิสดจา่ย/
ทะเบียนตา่งๆ 

ทะเบียนคมุเงนิรบัฝาก ประกันตา่งๆ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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16)  การอนุมตัริายงานขอซือ้ขอจา้ง/สญัญา และบนัทกึตอ่ทา้ยสญัญา 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

จัดซือ้จัดจา้ง จัดท าขอซือ้ขอจา้ง อนุมัตริายงานขอซือ้/

ขอจา้ง 

  

  คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
รายงานขอซือ้/ขอ
จา้ง 

  

 จัดท า
เอกสารแนบทา้ย
สัญญา 

อนุมัติ
เอกสารแนบทา้ย
สัญญา/ขอ้ตกลง 

  

  โอนสทิธกิารรบัเงนิ   

  บันทกึตอ่ทา้ยสัญญา อนุมัตติอ่ทา้ยสัญญา  
   คน้หาบันทกึตอ่ทา้ย

สัญญา 

 

  บันทกึโครงการทิง้
งาน 

จัดท าบันทกึโครงการ
ทิง้งาน 

 

   อนุมัต ิบันทกึ

โครงการทิง้งาน 

 

   คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
บันทกึโครงการทิง้
งาน 

 

  คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญา 
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การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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17)  งานทะเบยีนทรพัยส์นิ 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบบัญช ี

รายงานงบการเงนิ รายงานสรปุทะเบียน

ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานคา่เสือ่มราคา
ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานทรัพยส์นิที่
จ าหน่ายออกจากบัญช ี

   

 รายงานประวัตกิาร
ซอ่มแซมทรัพยส์นิ 

   

 รายงานการยมื/คนื/โอน
ทรัพยส์นิ 

   

ทะเบียนทรัพยส์นิ ฐานขอ้มูลทรัพยส์นิ    

 สรา้งใบผ่านบันทกึบัญชี

ทรัพยส์นิ 
   

 ค านวณคา่เสือ่มราคา    

 การยมื/คนืทรัพยส์นิ    

 บันทกึสภาพทรัพยส์นิ    

 รายงานทะเบียน
ทรัพยส์นิ 

   

 ประวัตริายการซอ่มแซม
ทรัพยส์นิ 

   

 จัดท าฐานขอ้มูล
ทรัพยส์นิ 

   

 จัดท างบทรัพยส์นิ    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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18)  งานบคุลากร 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

ฐานขอ้มูลเงนิเดอืน/
บ านาญ 

ขอ้มูลพนักงาน ผูร้ับเงนิเดอืนฝ่าย
การเมอืง 

  

  ผูร้ับเงนิเดอืนฝ่าย

ประจ า 

 

*ไม่สามารถระบุ
คา่ใชจ้า่ยทีป่ระสงคใ์ห ้
หักได ้

 

  ผูร้ับบ านาญ  

  ผูร้ับบ าเหน็จ  

  ผูร้ับบ าเหน็จรายเดอืน  
 ปรับปรงุขอ้มูล

เงนิเดอืน 

ผูร้ับเงนิเดอืนฝ่าย

การเมอืง 

*ไม่สามารถระบุ

คา่ใชจ้า่ยทีป่ระสงคใ์ห ้
หักได ้

 

  ผูร้ับเงนิเดอืนฝ่าย
ประจ า 

 

  ผูร้ับบ านาญ  

  ผูร้ับบ าเหน็จรายเดอืน  

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนฝ่าย
การเมอืง 

รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน (แบบ งด.1) 

  

  รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ

เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย

ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

  

  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืนและ
ใบถอน (แบบ งด.4) 

  

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนฝ่าย
ประจ า 

เงนิงบประมาณ รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน (แบบ งด.1) 

 

   รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 
 

 

   รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ

เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 
 

 

   รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ

ฎกีาเบกิเงนิเดอืนและ
ใบถอน (แบบ งด.4) 
 

 

  เงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะกจิ 

รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ

เงนิเดอืน (แบบ งด.1) 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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   รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 

 

   รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

 

   รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืนและ
ใบถอน (แบบ งด.4) 

 

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ านาญ 

รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ 
(แบบ บน.1) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ านาญและใบถอน 
(แบบ บน.2) 

  

  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ
และใบถอน (แบบ บน.
3) 

  

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ าเหน็จราย
เดอืน 

รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ
รายเดอืน (แบบ บด.1) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ าเหน็จรายเดอืนและ
ใบถอน  

(แบบ บด.2) 

  

  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ
รายเดอืนและใบถอน 

(แบบ บด.3) 

  

 รายละเอียดขอ้มูลผูร้บั
เงนิเดอืน/คา่ตอบแทน
แยกตามกลุม่งาน 
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การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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19)  เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบงบประมาณ 

รา่งเทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

รา่งประมาณการรายรับ รา่งประมาณการรายรับ 
(ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการรายรับ 

(เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ
รายรับ 

  

 รา่งประมาณการ
รายจา่ย 

รา่งประมาณการ
รายจา่ย (ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการ
รายจา่ย (เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ
รายจา่ย 

  

รายงาน ประมาณการรายรบั รายงานประมาณการ
รายรับ 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายรบั 

  

 ประมาณการรายจ่าย รายงานประมาณการ

รายจา่ย 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายจ่าย 

  

  ขอ้บัญญัตงิบประมาณ
รายจา่ย 

  

 รายงานยอด
งบประมาณคงเหลอื
(งบทัว่ไป) 

   

 รายงานรายรบัจรงิตาม
งบประมาณ 

   

 รายงานรายจา่ยจรงิ
ตามงบประมาณ 

   

ระบบขอ้มูลรายรับ 
การรบัเงนิทีเ่ป็นรายรับ รายไดจั้ดเก็บเอง คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั

และใบอนุญาต 

การรบัเงนิคา่ปรับการ

ผดิสัญญา(หักหนา้
ฎกีา) 

 

  รายไดจ้ากทรัพยส์นิ ดอกเบี้ยเงนิฝาก
ธนาคาร 

 

  รายไดจ้าก
สาธารณูปโภคและการ
พาณชิย ์

  

  รายไดเ้บ็ดเตล็ด   

  รายไดจ้ากทนุ   

การรบัเงนิทีไ่ม่เป็น
รายรับ 

การรบัคนืเงนิรายจ่าย การรบัคนืเงนิรายจ่าย
ในปี 

  

  การรบัคนืเงนิรายจ่าย
ขา้มปี 

  

  การรบัคนืเงนิรายจ่าย
(กอ่นเขา้ระบบ)      
ตกเป็นเงนิสะสม 

  

  การรับคนืเงนิขาดบัญช ี
 

  

  การรบัคนืเงนิฝาก  
ก.ส.อ./ก.ส.ท. 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 การรบัคนืเงนิตาม
สัญญาการยมืเงนิ 

   

 การรบัเงนิประเภทเงนิ

รับฝาก 

หลักประกันซอง   

  หลักประกันสัญญา   

  หลักประกันสัญญา 
(สัญญา e-GP) 

  

  หลักประกันสัญญาเชา่   

  เงนิประกันผลงาน   

  เงนิรับฝากชดใชค้า่
ความเสยีหาย 

  

  เงนิรับฝากเงนิทนุ
โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

  

  เงนิรับฝาก กบท.   

  เงนิรับฝากอื่นๆ   

 การรรบัเงนิฝาก

กระทรวงการคลัง 

   

 การรับช าระเงนิจาก
ลกูหน้ี 

ลกูหน้ีอื่นๆ   

  ลกูหน้ีเงนิทนุโครงการ
เศรษฐกจิชมุชน 

  

 การรับเงนิสนิทรัพย์
หมุนเวียนอื่น 

   

เงนิกู ้ โครงการทีข่อกูเ้งนิ    

 บันทกึเลขทีสั่ญญา
เงนิกู ้

   

 บันทกึรบัเงนิกู ้    

 ถอนคนืเงนิกู ้    

 รายงานเงนิกูค้งเหลอื    

 ทะเบียนเจา้หน้ีเงนิกู ้    

เงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค ์/เฉพาะกจิ 

บันทกึการรบัแจง้    

 บันทกึการรบัเงนิ    

 ปรับปรงุวงเงนิรบัแจง้/

จัดสรร/เงนิรอคนื
จังหวัด 

ปรับปรงุวงเงนิรบัแจง้/

จัดสรร/เงนิรอคนื
จังหวัด 

  

  อนุมัตกิารปรบัปรงุ
วงเงนิรบัแจง้/จัดสรร/
เงนิรอคนืจังหวัด 

  

  รายงานการปรบัปรงุ
วงเงนิรบัแจง้/จัดสรร/
เงนิรอคนืจังหวัด 

  

 โอนเปลีย่นแปลงการ
จัดสรรเขา้แผนงาน 

โอนเปลีย่นแปลงการ
จัดสรรเขา้แผนงาน 

  

  อนุมัตกิารโอน
เปลีย่นแปลงการ
จัดสรรเขา้แผนงาน 

  

  รายงานการโอน
เปลีย่นแปลงการ
จัดสรรเขา้แผนงาน 

  

 รายงานยอดเงนิ
อุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะกจิ
คงเหลอื 
 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 จัดท าใบส าคัญสรปุใบ
น าสง่เงนิ 

   

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(หลังจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/ทะเบียน
ตา่งๆ 

สมุดเงนิสดรับ    

 ทะเบียนเงนิรายรับ    
 รายการรับประจ าวัน คน้หารายการปรบัปรงุ 

(Adjust) 
  

  ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

  

  ใบน าสง่เงนิ   

  ใบส าคัญสรปุใบน าสง่
เงนิ 

  

 คน้หารายการรับเงนิ    

 คน้หารายการช าระเงนิ
ผ่านธนาคารกรงุไทย 

   

 ทะเบียนคมุ
ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

   

 รายงานใบเสร็จรบัเงนิ
ทียั่งไม่ไดจั้ดท าใบ
น าสง่เงนิ 

   

 ใบเสร็จรับเงนิรอการ

ยกเลกิ 

   

 รายงานยกเลกิ
ใบเสร็จรับเงนิ 

   

 รายงานการจัดท าใบ
น าสง่เงนิประจ าวัน 

   

 รายการธรุกรรมทียั่งไม่
พมิพ ์

   

ฐานขอ้มูลเงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

ฐานขอ้มูลเงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

   

 รายงานรายละเอียด 
เงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

   

ฐานขอ้มูลลกูหน้ี ลกูหน้ีอื่นๆ    

 รายงานรายละเอียด 

ลกูหน้ีอื่นๆ 

   

 ลกูหน้ีเงนิทนุโครงการ
เศรษฐกจิชมุชน 
 

   

 จัดท าขอ้มูล 
รายละเอียดผูช้ าระ
รายไดอ้ื่นๆ (กค.3) 
 

   

 รายงาน รายละเอียดผู ้

ช าระรายไดอ้ื่นๆ 
(กค.3) 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 31 / 93 

 จัดท าขอ้มูล 
รายละเอียดลกูหน้ี 
(กค.4) 

   

 รายงาน รายละเอียด
ลกูหน้ี (กค.4) 

   

ฐานขอ้มูลสนิทรัพย์
หมุนเวียนอื่น 

ฐานขอ้มูลสนิทรัพย์
หมุนเวียนอื่น 

   

 รายงานรายละเอียด 
สนิทรัพยห์มุนเวียนอื่น 

   

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

สรา้งโครงการเงนิ
สะสม/เงนิทนุส ารองเงนิ
สะสม 

สรา้งโครงการ    

ใสว่งเงนิทีใ่ชจ้่ายจาก
เงนิสะสม/เงนิทนุส ารอง
เงนิสะสม 

เงนิสะสม    

 เงนิทนุส ารองเงนิสะสม    

จัดซือ้จัดจา้ง จัดท าเอกสารแนบทา้ย
สัญญา 

โอนสทิธกิารรบัเงนิ   

จัดท าฎกีา งบกลาง ฎกีากอ่หน้ีผูกพัน 
(กรณจัีดท าขอซือ้ขอ
จา้ง/สัญญา) 

  

  งบกลางอื่นๆ (กรณี
ไม่ไดจั้ดท าขอซือ้ขอ
จา้ง/สัญญา) 

  

  ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ/
บ านาญ อื่นๆ 

  

  ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ   

  ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ
รายเดอืน 

  

  ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ   

  ฎกีาเบกิช าระหน้ีเงนิกู ้
ตามงบประมาณ
รายจา่ย 

  

 งบบุคลากร ฎกีาเบกิเงนิเดอืนฝ่าย
การเมอืง เฉพาะเบกิ

เงนิเดอืนปัจจุบัน
เทา่นัน้(เงนิ
งบประมาณ) 

  

  ฎกีาเบกิเงนิเดอืนฝ่าย

ประจ า เฉพาะเบกิ
เงนิเดอืนปัจจุบัน
เทา่นัน้(เงนิ
งบประมาณ) – 1 ฎกีา
ตัดทกุงาน 
 

  

  ฎกีาเบกิเงนิเดอืน 
เฉพาะเบกิเงนิเดอืน
ปัจจุบันเทา่นัน้(เงนิ
อุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิ) – 1 ฎกีาตัดทกุ
งาน 

  

  ฎกีาเบกิเงนิเดอืนอื่นๆ 

-1 ฎกีาตัด 1 งาน 
 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 งบด าเนนิการ คา่ตอบแทน   

  คา่วัสด ุ กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/

สัญญา) 

 

   คา่วัสด ุอื่นๆ (กรณี
ไม่ไดจั้ดท าขอซือ้ขอ
จา้ง/สัญญา) 

 

  คา่ใชส้อย กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

 

   คา่ใชส้อย อื่น ๆ (กรณี
ไม่ไดจั้ดท าขอซือ้ขอ
จา้ง/สัญญา) 

 

  คา่สาธารณปูโภค กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

 

   คา่สาธารณปูโภคอื่น ๆ 
(กรณีไม่ไดจั้ดท าขอ
ซือ้ขอจา้ง/สัญญา) 

 

 งบลงทนุ กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

  

  คา่ครภัุณฑ/์สิง่กอ่สรา้ง 
อื่นๆ (กรณีไม่ไดจั้ดท า
ขอซือ้ขอจา้ง/สัญญา) 

  

 งบรายจ่ายอื่น กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/

สัญญา) 

  

  อื่นๆ (กรณีไม่ไดจั้ดท า
ขอซือ้ขอจา้ง/สัญญา) 

  

 งบเงนิอุดหนุน กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

  

  เงนิอุดหนุน อื่น ๆ 
(กรณีไม่ไดจั้ดท าขอ
ซือ้ขอจา้ง/สัญญา) 

  

 ฎกีาจากสัญญา e-GP    

 เงนิรับฝากและเงนิอื่น ภาษีหัก ณ ทีจ่า่ย   

  ประกันสังคม   

  กบข.   

  กสจ.   
  คา่ใชจ้า่ยอื่น   

  เงนิรับฝาก กบท.   

  เงนิรับฝากคา่ใชจ้า่ยใน
การจัดเก็บภาษีบ ารงุ
ทอ้งที ่5% (กรณีรับ
เงนิในระบบ) 

  

  เงนิรับฝากสว่นลดใน
การจัดเก็บภาษีบ ารงุ
ทอ้งที ่6% (กรณีรับ
เงนิในระบบ) 

  

  เงนิรอคนืจังหวัด   

  เงนิเกนิบัญช ี
 

  

  เงนิฝาก ก.ส.อ./ 
ก.ส.ท. 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  เงนิรับฝากชดใชค้า่
ความเสยีหาย 

  

  เงนิรับฝากเงนิทนุ

โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

ใหกู้ย้มื  

   คนืเงนิใหอ้ าเภอ/
จังหวัด 

 

  เงนิรับฝากอื่นๆ   

 ฎกีารอการจัดท าเช็ค 
(ตรวจรับฎกีาและ
เอกสาร) 

   

 รายจา่ยคา้งจ่าย
ระหว่างด าเนนิการ

(กอ่นเขา้ระบบ) 

   

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ
ฎกีา 

   

จัดท าเช็ค จัดท ารายงานการ
จัดท าเช็ค/ใบถอน 

   

 จัดท ารายงานการ
จัดท าเช็ค/ใบถอน 
เงนิเดอืน บ านาญ 
บ าเหน็จรายเดอืน 

   

 จัดท ารายงานการ
จัดท าเช็ค/ใบถอน เพื่อ
โอนเงนิระหวา่งบัญช ี

   

 อนุมัตริายงานการ
จัดท าเช็ค/ใบถอน 

   

 บันทกึการจ่ายเช็ค    

 คน้หา/ยกเลกิ 
เช็ค/ใบถอน 

   

 พมิพ์ซอ่มเช็ค/ใบถอน    

ยมืเงนิ จัดท าสัญญาการยมื
เงนิ 

   

 จัดท าฎกีายมืเงนิ    

 จัดท าฎกีาสง่ใชเ้งนิยมื    

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญาการยมืเงนิ 

   

คนื/รบิ เงนิประกัน คนื/รบิ เงนิประกัน
ผลงาน 

   

 คนื/รบิ หลักประกัน
ซอง 

   

 คนื/รบิ หลักประกัน
สัญญา 

   

 คนื/รบิ หลักประกัน
สัญญาเชา่ทรัพยส์นิ 

   

 คนื/รบิ หลักประกัน
สัญญาเชา่อื่นๆ 

   

สมุดเงนิสดจา่ย/
ทะเบียนตา่งๆ 

>>>>สมุดเงนิสดจ่าย    

 >>>>ทะเบียน

รายจา่ย 
 

   

 ทะเบียนคมุเงนิรบัฝาก ประกันตา่งๆ   

  เงนิรับฝาก   

  อื่นๆ   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิยมื    



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิยมื
เงนิสะสม 

   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิทนุ

โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

   

 ทะเบียนเจา้หน้ี 
ผูร้ับจา้ง 

   

 รายงานการจัดท าเช็ค/
ใบถอน 

   

 รายงานเช็คทีอ่นุมัติ
แลว้ผูม้ีสทิธยัิงไมม่ารับ 

   

 รายละเอียดประกอบใบ
ถอนเงนิฝากธนาคาร 

   

 รายงานการจา่ยเงนิ
ประจ าวัน 

   

 รายงานการกอ่หน้ี
ผูกพัน 

   

 รายงานการยกเลกิ 
ขอซือ้ขอจา้ง 

   

 รายงานการยกเลกิ
สัญญา 

   

 รายงานทะเบียนเลขที่
ผูเ้บกิ/เลขทีค่ลังรับ 

   

 รายงานการยกเลกิฎกีา    

 รายงานฎกีาแยกตาม
รายชือ่ผูรั้บเงนิและ
ประเภทฎกีา 

   

 รายงานรายชือ่เจา้หน้ี
ของ อปท. 

   

 รายงานสรปุการขอซือ้
ขอจา้งทัง้หมด 

   

ฐานขอ้มูลเงนิเดอืน/
บ านาญ 

คา่ใชจ้า่ยทีป่ระสงคใ์ห ้
หัก 

   

 ขอ้มูลพนักงาน ผูร้ับเงนิเดอืนฝ่าย
การเมอืง 

  

  ผูร้ับเงนิเดอืนฝ่าย
ประจ า 

  

  ผูร้ับบ านาญ   

  ผูร้ับบ าเหน็จ   

  ผูร้ับบ าเหน็จ 

รายเดอืน 

  

 ปรับปรงุขอ้มูล
เงนิเดอืน 

ผูร้ับเงนิเดอืน 
ฝ่ายการเมอืง 

  

  ผูร้ับเงนิเดอืน 
ฝ่ายประจ า 

  

  ผูร้ับบ านาญ   

  ผูร้ับบ าเหน็จ 
รายเดอืน 

  

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนฝ่าย

การเมอืง 

รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ

เงนิเดอืน 
(แบบ งด.1) 

  

  รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

  

  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืนและ
ใบถอน (แบบ งด.4) 

  

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนฝ่าย
ประจ า 

เงนิงบประมาณ รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 
(แบบ งด.1) 

 

   รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 

 

   รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

 

   รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืนและ
ใบถอน 
(แบบ งด.4) 

 

  เงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะกจิ 

รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 
(แบบ งด.1) 

 

   รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 

 

   รายละเอียดสรปุการ

ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

 

   รายละเอียดการถอน

เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืนและ
ใบถอน 
(แบบ งด.4) 
 

 

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ านาญ 

รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ 
(แบบ บน.1) 
 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ านาญและใบถอน 
(แบบ บน.2) 
 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ
และใบถอน 
(แบบ บน.3) 

  

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ าเหน็จราย
เดอืน 

รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ
รายเดอืน (แบบ บด.1) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ าเหน็จรายเดอืนและ
ใบถอน 
(แบบ บด.2) 

  

  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ

ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ
รายเดอืนและใบถอน 
(แบบ บด.3) 

  

 รายละเอียดขอ้มูลผูร้บั
เงนิเดอืน/คา่ตอบแทน 

แยกตามกลุม่งาน 

   

ระบบบัญช ี

รายการกันเงนิ ณ วันสิน้
ปี 

สรา้งโครงการรายจ่าย
คา้งจา่ย 

   

 รายการทีป่ระสงคจ์ะกัน

เงนิไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน
(สิน้ปี) 

ตรวจสอบยอดรายจ่าย

ทีป่ระสงคจ์ะกันเงนิ
กรณีไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน
(งบประมาณปีปัจจุบัน) 

  

  ตรวจสอบยอดรายจ่าย
ทีป่ระสงคจ์ะกันเงนิ
กรณีไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน
(เงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะกจิ
ปีปัจจบัุน) 

  

  กันเงนิงบประมาณ (ปี
ปัจจุบัน) 

  

  กันเงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะกจิ 
(ปีปัจจบัุน) 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่ายกรณี
ไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน 
(เงนิงบประมาณ) 

(แบบ กง.2) 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่ายกรณี
ไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน 
(เงนิอุดหนุนระบุ

วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิ)(แบบ กง.2) 
 

  

 รายการกันเงนิกรณีท า
ขอซือ้ขอจา้ง/สัญญา/

ขอ้ตกลง 

ตรวจสอบขอ้มูลกอ่น
กันเงนิรายจ่ายกรณีกอ่

หน้ีผูกพัน 
 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  ตรวจสอบขอ้มูลกอ่น
กันเงนิรายจ่ายกรณี
ไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน 

  

  บันทกึรายการกันเงนิ
รายจา่ย 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่ายกรณี
กอ่หน้ีผูกพัน(แบบ กง.

1) 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่ายกรณี
ไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน
(แบบ กง.2) 

  

 รายการเงนิสะสมทีจ่ะ
ด าเนนิการในปีตอ่ไป 

   

 รายการกันเงนิของปี
เกา่ 

   

การปรับปรงุบัญช ี การปรับปรงุระหว่าง
ปีงบประมาณ 

การบันทกึรายการบัญชี

ทั่วไป 
  

  การปรับปรงุบัญชแีละ
ทะเบียนเงนิรายรับ 

  

  การปรับปรงุบัญชแีละ

ทะเบียนรายจ่าย 

  

  การจ าหน่ายลกูหน้ีเป็น
หน้ีสญู 

  

 การปรับปรงุ ณ วันสิน้
ปีงบประมาณ 

บันทกึใบผ่านรายการ
เงนิฝาก

กระทรวงการคลัง 

  

  บันทกึใบผ่านรายการ
ตัง้ลกูหน้ีภาษีจาก
ฐานขอ้มูลผูช้ าระภาษี 

  

  บันทกึใบผ่านรายการ
ตัง้ลกูหน้ีสิน้ปี 

  

  บันทกึใบผ่านรายการ
สนิทรัพยห์มุนเวียนอื่น 

  

  บันทกึฎกีาคา้งจา่ย   

  บันทกึรายการรายจ่าย
ผัดสง่ใบส าคัญ 

  

  บันทกึใบผ่านรายการ
เพื่อปรับปรงุการช าระ
หน้ีตน้เงนิกู ้

  

 ถอนคนืเงนิรายรับ ถอนคนืเงนิรายรับในปี/
ขา้มปี 

  

  ถอนคนืเงนิรายรับขา้ม
ปี (กอ่นเขา้ระบบ) 

  

 คน้หาเพื่อ อนุมัต/ิ
ยกเลกิ ใบผ่านรายการ
บัญชท่ัีวไป 

   

ยมืเงนิสะสม จัดท าสัญญาการยมื
เงนิสะสม 

   

 จัดท าฎกีายมืเงนิสะสม    

 คนืเงนิยมืเงนิสะสม    

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญาการยมืเงนิสะสม 

   

งานบัญชสี ิน้ปี ปิดบัญช ี(สิน้ปีงบ) 
 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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รายงานงบการเงนิ งบทดลองยกมาตน้ปี 
(ชั่วคราว) 
 

   

 รายงานประจ าวัน รายงานสถานะการเงนิ
ประจ าวัน 

  

 รายงานประจ าเดอืน รายงานรบั-จา่ยเงนิ   

  งบทดลอง   

  รายงานงบกระทบ

ยอดเงนิฝากธนาคาร 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ยตาม
งบประมาณ (จา่ยจาก
เงนิรายรับ) 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ย(จ่ายจาก
เงนิสะสม) 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ย (จา่ยจาก
เงนิทนุส ารองเงนิ
สะสม) 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ย 

(จ่ายจากเงนิกู)้ 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดงบประมาณ
คงเหลอื 

  

  กระดาษท าการกระทบ

ยอดการโอน
งบประมาณรายจา่ย 

  

  รายงานการหักภาษี ณ 
ทีจ่่าย 

  

  รายงานยอดเงนิ
คงเหลอืทกุแหลง่เงนิ 

  

  รายงานกระทบยอดเงนิ
รับฝากเงนิทนุโครงการ
เศรษฐกจิชมุชน 

  

  รายงานการเบกิจ่าย
จากเงนิอุดหนุนทั่วไป
ระบวัุตถปุระสงคเ์พื่อ
พัฒนาประเทศ 

  

 รายงานประจ าปี รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิรายรับตามแผนงาน 

  

  รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก

เงนิรายรับตามแผนงาน
รวม 

  

  รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิสะสม 

  

  รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิทนุส ารองเงนิสะสม 

  

  รายงานรายจา่ยในการ

ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิกู ้

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  งบแสดงฐานะการเงนิ
และหมายเหตปุระกอบ 

งบแสดงฐานะการเงนิ  

   บันทกึนโยบาย 

การบัญชทีีส่ าคัญ 
 

 

   หมายเหตปุระกอบงบ
แสดงฐานะการเงนิ 
 

 

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจากเงนิ
รายรับ 

  

  งบแสดงการด าเนนิงาน
จ่ายจากเงนิรายรบัและ
เงนิสะสม 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจากเงนิ
รายรับเงนิสะสมและ

เงนิทนุส ารองเงนิสะสม 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจากเงนิ
รายรับเงนิสะสม 
เงนิทนุส ารองเงนิสะสม

และเงนิกู ้
 

  

 งบแสดงฐานะการเงนิ    

 บัญชแียกประเภท    

 รายงานการเคลือ่นไหว

บัญชธีนาคาร 

   

 คน้หาใบผ่านรายการ
บัญชท่ัีวไป 

   

 รายงานสรปุทะเบียน
ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานคา่เสือ่มราคา
ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานทรัพยส์นิที่
จ าหน่ายออกจากบัญช ี

   

 รายงานประวัตกิาร
ซอ่มแซมทรัพยส์นิ 

   

 รายงานการยมื/คนื/
โอนทรัพยส์นิ 

   

ฐานขอ้มูลเงนิรับฝาก ขอ้มูลพันธบัตร/หุน้    

 ขอ้มูลเงนิรับฝากอื่น ๆ    

ทะเบียนทรัพยส์นิ ฐานขอ้มูลทรัพยส์นิ    

 สรา้งใบผ่านบันทกึ
บัญชทีรัพยส์นิ 

   

 ค านวณคา่เสือ่มราคา    

 การยมื/คนืทรัพยส์นิ    

 บันทกึสภาพทรัพยส์นิ    

 รายงานทะเบียน
ทรัพยส์นิ 

   

 ประวัตริายการ
ซอ่มแซมทรัพยส์นิ 

   

 จัดท าฐานขอ้มูล
ทรัพยส์นิ 

   

 จัดท างบทรัพยส์นิ 
 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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การบรหิารระบบ 

การก าหนดคา่ตัง้ตน้ การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ระบบขอ้มูลรายจา่ย ก าหนดชือ่ต าแหน่ง
ส าหรับการออก

รายงาน 
 

 

   ก าหนดชือ่และ
ต าแหน่งส าหรับการ
จัดท าฎกีา 

 

 

   ก าหนดชือ่และ
ต าแหน่งส าหรับการ
จัดท ารายงานการ
จัดท าเช็ค/ใบถอน 

 

   ก าหนดชือ่และ
ต าแหน่งส าหรับการ
จัดท ารายงานสถานะ
การเงนิประจ าวัน 

 

การจัดการฐานขอ้มูล การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ฐานขอ้มูลเร ิม่ตน้ใน
การด าเนนิงานระบบ 

ฐานขอ้มูลเลขทีบั่ญชี
เงนิฝากธนาคาร 

 

   บันทกึปีงบและงวด
บัญช ี

 

  

หมายเหตุ เพิม่สทิธิก์ารรบัเงนิผา่น LINK รบัเงนิอุดหนุนท ัว่ไป และ LINK รบัเงนิภาษจีดัสรร 

ใหก้ลุม่ผูใ้ช ้“เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ” และ “ผอ./หวัหนา้ฝ่ายจดัเก็บรายได”้ สามารถเห็น LINK  

เพือ่รบัเงนิได ้

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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20)  เจา้หนา้ทีง่บประมาณ 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบงบประมาณ 

บันทกึขอ้มูลเบือ้งตน้
ของ อปท. 

    

ค าแถลง     

บันทกึหลักการและ
เหตผุล 

    

รา่งเทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

รา่งประมาณการรายรับ รา่งประมาณการรายรับ 
(ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการรายรับ 

(เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ
รายรับ 

  

 รา่งประมาณการรายจา่ย รา่งประมาณการรายจา่ย 
(ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการรายจา่ย 
(เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ
รายจา่ย 

  

รา่งประมาณการงบ
เฉพาะกจิการ 

รา่งประมาณการรายรับ รา่งประมาณการรายรับ 
(ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการรายรับ 
(เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ

รายรับ 

  

 รา่งประมาณการรายจา่ย รา่งประมาณการรายจา่ย 
(ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการรายจา่ย 

(เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ
รายจา่ย 

  

โอนงบประมาณรายจา่ย ปีปัจจบัุน โอนงบประมาณรายจา่ย   

 ปีเกา่ โอนงบประมาณปีเกา่   

แกไ้ขเปลีย่นแปลงค า
ชีแ้จงงบประมาณ 

รายรับ ค าชีแ้จงประมาณการ
รายรับ 

  

 รายจา่ย ค าชีแ้จงงบประมาณ
รายจา่ย 

  

รายงาน พมิพ์เทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

   

 ขอ้มูลเบื้องตน้ของ 
อปท. 

   

 ประมาณการรายรบั รายงานประมาณการ
รายรับ 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายรบั 

  

 ประมาณการรายจ่าย รายงานประมาณการ
รายจา่ย 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายจ่าย 

  

  ขอ้บัญญัตงิบประมาณ
รายจา่ย 

  

 รายงานประมาณการ
เฉพาะกจิการ 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 รายงานยอดงบประมาณ
คงเหลอื(งบทัว่ไป) 

   

 รายงานการโอน

งบประมาณรายจา่ย 

ประจ าปี   

  รายจา่ยคา้งจ่าย   

 รายงานการแกไ้ข
เปลีย่นแปลงค าชีแ้จง
งบประมาณ 

รายรับ   

  รายจา่ย   
 รายงานรายรบัจรงิตาม

งบประมาณ 
   

 รายงานรายจา่ยจรงิตาม
งบประมาณ 

   

ฐานขอ้มูลส าหรับตัง้
งบประมาณ 

เพิม่/แกไ้ข ชือ่โครงการ    

 เพิม่งบเฉพาะกจิการ ขอ้มูลกจิการ   

 งบประมาณปีทีล่ว่งมา    

 สรา้งแหลง่เงนิ
งบประมาณลว่งหนา้ 

   

การบรหิารระบบ 

การก าหนดคา่ตัง้ตน้ การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ระบบงบประมาณ ก าหนด
ปีงบประมาณเพื่อ
แสดงรายรับ-จ่าย
จรงิในการรา่ง
งบประมาณ
รายจา่ยประจ าปี 

 

การจัดการฐานขอ้มูล การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ฐานขอ้มูลเร ิม่ตน้ในการ
ด าเนนิงานระบบ 

บันทกึปีงบและ
งวดบัญช ี

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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21)  เจา้หนา้ทีจ่ดัเก็บรายได ้
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบงบประมาณ 

รายงาน รายงานรายรบัจรงิตาม
งบประมาณ 

   

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีเ่ป็น
รายรับ 

รายไดท้ีจั่ดเกบ็เอง ภาษีอากร ภาษีโรงเรอืนและ
ทีด่นิ/บ ารงุทอ้งที/่
ป้าย 

 

   อากรฆา่สัตว ์  

   อากรรังนกอีแอ่น  

   ภาษีบ ารงุ อบจ. จาก
การคา้ยาสบู 

 

   ภาษีบ ารงุ อบจ. จาก
การคา้น ้ามัน/กา๊ซ 

 

  คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั 
และใบอนุญาต 

คลัง  

   ชา่ง  

   ทะเบียนราษฎร ์  

   สาธารณสขุ คา่ธรรมเนียมเกบ็และ

ขนมูลฝอย 

    คา่ธรรมเนียมเกีย่วกบั
การฆา่สัตวแ์ละ
จ าหน่ายเน้ือสัตว ์

    คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั 
และใบอนุญาตอื่น ๆ 

  รายไดจ้ากทรัพยส์นิ ดอกเบี้ยเงนิฝาก
ธนาคาร 

 

   คา่เชา่  

   อื่น ๆ  

  รายไดจ้าก
สาธารณูปโภคและ
การพาณชิย ์

  

  รายไดเ้บ็ดเตล็ด   

  รายไดจ้ากทนุ   

  จัดเก็บรายไดน้อก
สถานที ่

คา่ธรรมเนียมเกบ็และ
ขนมูลฝอย 

 

   จัดเก็บรายไดน้อก
สถานที ่(อื่นๆ) 

 

 ภาษีจัดสรร    

การรบัเงนิทีไ่ม่เป็น
รายรับ 

การรบัคนืเงนิรายจ่าย การรบัคนืเงนิรายจ่าย
ในปี 

  

  การรบัคนืเงนิรายจ่าย

ขา้มปี 

  

  การรบัคนืเงนิรายจ่าย
(กอ่นเขา้ระบบ)   
ตกเป็นเงนิสะสม 

  

  การรบัคนืเงนิขาด
บัญช ี

  

  การรบัคนืเงนิฝาก
ก.ส.อ./ก.ส.ท. 

  

 การรบัคนืเงนิตาม
สัญญาการยมืเงนิ 
 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 การรบัเงนิประเภทเงนิ
รับฝาก 

หลักประกันซอง   

  หลักประกันสัญญา   

  หลักประกันสัญญา 
(สัญญา e-GP) 

  

  หลักประกันสัญญาเชา่   
  เงนิประกันผลงาน   

  เงนิรับฝากชดใชค้า่

ความเสยีหาย 

  

  เงนิรับฝากเงนิทนุ
โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

  

  เงนิรับฝาก กบท.   

  เงนิรับฝากอื่นๆ   

 การรรบัเงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

   

 การรับช าระจากลกูหน้ี ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ   

  ลกูหน้ีอื่นๆ   

  ลกูหน้ีเงนิทนุโครงการ
เศรษฐกจิชมุชน 

  

 การรบัเงนิสนิทรัพย์
หมุนเวียนอื่น 

   

เงนิกู ้ โครงการทีข่อกูเ้งนิ    

 บันทกึเลขทีสั่ญญา
เงนิกู ้

   

 บันทกึรบัเงนิกู ้    

เงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิ 

บันทกึการรบัแจง้    

 บันทกึการรบัเงนิ    

 ปรับปรงุวงเงนิรบัแจง้/

จัดสรร/เงนิรอคนื
จังหวัด 

ปรับปรงุวงเงนิรบัแจง้/

จัดสรร/เงนิรอคนื
จังหวัด 

  

  อนุมัตกิารปรบัปรงุ
วงเงนิรบัแจง้/จัดสรร/
เงนิรอคนืจังหวัด 

  

  รายงานการปรบัปรงุ
วงเงนิรบัแจง้/จัดสรร/
เงนิรอคนืจังหวัด 

  

 รายงานยอดเงนิ
อุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิคงเหลอื 

   

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/

หลักฐานการรบัเงนิ
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

ทะเบียนรายรบั    

 รายการรับประจ าวัน ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

  

  ใบน าสง่เงนิ 
 

  

 คน้หารายการรับเงนิ 
 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 ทะเบียนคมุ
ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

   

 รายงานใบเสร็จรบัเงนิ
ทียั่งไม่ไดจั้ดท าใบ
น าสง่เงนิ 

   

 ใบเสร็จรับเงนิรอการ
ยกเลกิ 

   

 รายงานยกเลกิ
ใบเสร็จรับเงนิ 

   

 รายงานการจัดท าใบ
น าสง่เงนิประจ าวัน 

   

 รายการธรุกรรมทียั่ง

ไม่พมิพ ์

   

ฐานขอ้มูลผูช้ าระ
ภาษี 

บันทกึรายละเอียดผู ้
ช าระภาษี (กค. 1) 

เพิม่รายการผูช้ าระ
ภาษี 

  

  แกไ้ขปรบัปรงุรายการ
ผูช้ าระภาษี 

*ไม่สามารถแกไ้ข
ยอดการประเมนิได ้

 

  ปรับปรงุการประเมนิ
ภาษี 

ปรับปรงุขอ้มูลการ
ประเมนิภาษี 

 

   น าเขา้ขอ้มูลการ
ประเมนิภาษีที่

ปรับปรงุ 

 

  จัดท า กค.2 เมื่อสิน้
ปีงบประมาณ 

  

 รายละเอียดผูช้ าระ
ภาษี (กค. 1) 

   

 รายละเอียดลกูหน้ี 
(กค. 2) 

   

 รายงานรายชือ่ผูค้า้ง
ช าระภาษี 

   

 จัดท ารายละเอียด
ลกูหน้ี (กค.2) 
ประกอบงบแสดงฐานะ
การเงนิประจ าปี 

   

 รายละเอียดลกูหน้ี 

(กค.2) ประกอบงบ
แสดงฐานะการเงนิ
ประจ าปี 

   

 รายงานรายชือ่ผูช้ าระ
ภาษีทัง้หมด 

   

ฐานขอ้มูลลกูหน้ี ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ    

 ลกูหน้ีอื่นๆ    

 รายงานรายละเอียด 
ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ 

   

 รายงานรายละเอียด
ลกูหน้ีอื่นๆ 

   

 ลกูหน้ีเงนิทนุโครงการ
เศรษฐกจิชมุชน 
 

   

 จัดท าขอ้มูล 
รายละเอียดผูช้ าระ
รายไดอ้ื่นๆ (กค.3) 

   

 รายงาน รายละเอียดผู ้
ช าระรายไดอ้ื่นๆ   
(กค.3) 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 จัดท าขอ้มูล 
รายละเอียดลกูหน้ี 
(กค.4) 

   

 รายงาน รายละเอียด
ลกูหน้ี (กค.4) 

   

การบรหิารระบบ 

สมุดเงนิสดจา่ย/
ทะเบียนตา่งๆ 

ทะเบียนคมุเงนิรบัฝาก ประกันตา่ง ๆ   

  เงนิรับฝาก   
  อื่นๆ   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิทนุ
โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

   

การบรหิารระบบ 

การก าหนดคา่ตัง้ตน้ การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ระบบขอ้มูลรายรับ ก าหนดชือ่และ
ต าแหน่งส าหรับการ
จัดท าใบน าสง่เงนิ 

และใบส าคัญสรปุใบ
น าสง่เงนิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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22)  เจา้หนา้ทีต่รวจสอบภายใน 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบงบประมาณ 

รายงาน พมิพ์เทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

   

 ขอ้มูลเบื้องตน้ของ 

อปท. 

   

 ประมาณการรายรบั รายงานประมาณการ
รายรับ 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายรบั 

  

 ประมาณการรายจ่าย รายงานประมาณการ
รายจา่ย 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายจ่าย 

  

  ขอ้บัญญัตงิบประมาณ
รายจา่ย 

  

 รายงานประมาณการ
เฉพาะกจิการ 

   

 รายงานยอด

งบประมาณคงเหลอื
(งบทัว่ไป) 

   

 รายงานการโอน
งบประมาณรายจา่ย 

ประจ าปี   

  รายจา่ยคา้งจ่าย   

 รายงานการแกไ้ข
เปลีย่นแปลงค าชีแ้จง
งบประมาณ 

รายรับ   

  รายจา่ย   

 รายงานรายรบัจรงิตาม
งบประมาณ 

   

 รายงานรายจา่ยจรงิ
ตามงบประมาณ 

   

ระบบขอ้มูลรายรับ 

เงนิกู ้ รายงานเงนิกูค้งเหลอื    

 ทะเบียนเจา้หน้ีเงนิกู ้    

เงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิ 

รายงานยอดเงนิ
อุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิคงเหลอื 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

สมุดเงนิสดรับ    

 ทะเบียนเงนิรายรับ    

 รายการรับประจ าวัน คน้หารายการปรบัปรงุ 
(Adjust) 

  

  ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

  

  ใบน าสง่เงนิ   

  ใบส าคัญสรปุใบน าสง่
เงนิ 

  

 คน้หารายการรับเงนิ    

 คน้หารายการช าระเงนิ

ผ่านธนาคารกรงุไทย 
 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 ทะเบียนคมุ
ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

   

 รายงานใบเสร็จรบัเงนิ
ทียั่งไม่ไดจั้ดท าใบ
น าสง่เงนิ 

   

 รายงานยกเลกิ
ใบเสร็จรับเงนิ 

   

 รายงานการจัดท าใบ
น าสง่เงนิประจ าวัน 

   

ฐานขอ้มูลเงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

รายงานรายละเอียด 
เงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

   

ฐานขอ้มูลผูช้ าระ
ภาษี 

รายละเอียดผูช้ าระ
ภาษี (กค.1) 

   

 รายละเอียดลกูหน้ี 
(กค.2) 

   

 รายงานรายชือ่ผูค้า้ง
ช าระภาษี 

   

 รายละเอียดลกูหน้ี 
(กค.2) ประกอบงบ
แสดงฐานะการเงนิ

ประจ าปี 

   

 รายงานรายชือ่ผูช้ าระ
ภาษีทัง้หมด 

   

 ทะเบียนคมุแบบฟอรม์
การช าระเงนิผา่น

ธนาคาร 

   

 รายงานการรับช าระ
เงนิธนาคาร 

   

ฐานขอ้มูลลกูหน้ี รายงานรายละเอียด 

ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ 

   

 รายงานรายละเอียด 
ลกูหน้ีอื่นๆ 

   

 รายงาน รายละเอียดผู ้
ช าระรายไดอ้ื่นๆ 
(กค.3) 

   

 รายงาน รายละเอียด
ลกูหน้ี (กค.4) 

   

ฐานขอ้มูลสนิทรัพย์
หมุนเวียนอื่น 

รายงานรายละเอียด 
สนิทรัพยห์มุนเวียนอื่น 

   

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

สมุดเงนิสดจา่ย/
ทะเบียนตา่งๆ 

>>>>สมุดเงนิสด
จ่าย 

   

 >>>>ทะเบียน

รายจา่ย 

   

 ทะเบียนคมุเงนิรบัฝาก ประกันตา่งๆ   

  เงนิรับฝาก   

  อื่น ๆ   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิยมื    

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิยมื
เงนิสะสม 

   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิทนุ
โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 
 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 ทะเบียนเจา้หน้ีผู ้
รับจา้ง 

   

 รายงานการจัดท า

เช็ค/ใบถอน 

   

 รายงานเช็คทีอ่นุมัติ
แลว้ผูม้ีสทิธ ิ
ยังไม่มารบั 

   

 รายละเอียดประกอบ
ใบถอนเงนิฝาก
ธนาคาร 

   

 รายงานการจา่ยเงนิ
ประจ าวัน 

   

 รายงานการกอ่หน้ี

ผูกพัน 

   

 รายงานการยกเลกิขอ
ซือ้ขอจา้ง 

   

 รายงานการยกเลกิ
สัญญา 

   

 รายงานทะเบียนเลขที่
ผูเ้บกิ/เลขทีค่ลังรับ 

   

 รายงานการยกเลกิ
ฎกีา 

   

 รายงานฎกีาแยกตาม
รายชือ่ผูรั้บเงนิและ
ประเภทฎกีา 

   

 รายงานรายชือ่เจา้หน้ี
ของ อปท. 

   

 รายงานสรปุการขอซือ้
ขอจา้งทัง้หมด 

   

ฐานขอ้มูลเงนิเดอืน/
บ านาญ 

เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนฝ่าย
การเมอืง 

รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 
(แบบ งด.1) 

  

  รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ

เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

  

  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืนและ

ใบถอน (แบบ งด.4) 

  

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนฝ่าย
ประจ า 

เงนิงบประมาณ รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 
(แบบ งด.1) 

 

 

   รายละเอียดผูม้ีสทิธิ
รับเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 

(แบบ งด.2) 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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   รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

 

   รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืนและ
ใบถอน 
(แบบ งด.4) 

 

  เงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิ 

รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 
(แบบ งด.1) 

 

   รายละเอียดผูม้ีสทิธิ
รับเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ

เงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 

 

   รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ

เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

 

   รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืนและ

ใบถอน 
(แบบ งด.4) 
 

 

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ านาญ 

รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ 
(แบบ บน.1) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย

ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ านาญและใบถอน 
(แบบ บน.2) 

  

  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ

ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ
และใบถอน 
(แบบ บน.3) 
 

  

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ าเหน็จราย
เดอืน 

รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ
รายเดอืน 
(แบบ บด.1) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ าเหน็จรายเดอืนและ
ใบถอน 

(แบบ บด.2) 
 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ
รายเดอืนและใบถอน 
(แบบ บด.3) 

  

 รายละเอียดขอ้มูลผูร้บั
เงนิเดอืน/คา่ตอบแทน 
แยกตามกลุม่งาน 

   

ระบบบัญช ี

รายการกันเงนิ ณ วัน
สิน้ปี 

รายการทีป่ระสงคจ์ะ
กันเงนิไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน (สิน้ปี) 

รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย
กรณีไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน 

(เงนิงบประมาณ) 
(แบบ กง.2) 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย
กรณีไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน (เงนิอุดหนุน
ระบวัุตถปุระสงค/์
เฉพาะกจิ) 
(แบบ กง.2) 

  

 รายการกันเงนิกรณีท า
ขอซือ้ขอจา้ง/สัญญา/
ขอ้ตกลง 

รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย
กรณีกอ่หน้ีผุกพัน
(แบบ กง.1) 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย
กรณีไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน(แบบ กง.2) 

  

รายงานงบการเงนิ รายงานประจ าวัน รายงานสถานะการเงนิ

ประจ าวัน 

  

 รายงานประจ าเดอืน รายงานรบั-จา่ยเงนิ   

  งบทดลอง   

  
 

กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ยตาม

งบประมาณ (จา่ยจาก
เงนิรายรับ) 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ย (จา่ยจาก
เงนิสะสม) 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ย (จา่ยจาก
เงนิทนุส ารองเงนิ
สะสม) 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ย (จา่ยจาก
เงนิกู)้ 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดงบประมาณ

คงเหลอื 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดการโอน
งบประมาณรายจา่ย 

  

  รายงานการหักภาษี 
ณ ทีจ่า่ย 
 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  รายงานยอดเงนิ
คงเหลอืทกุแหลง่เงนิ 

  

  รายงานกระทบ

ยอดเงนิรับฝากเงนิทนุ
โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

  

 รายงานประจ าปี รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก

เงนิรายรับตาม
แผนงาน 

  

  รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิรายรับตาม

แผนงานรวม 

  

  รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิสะสม 

  

  รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิทนุส ารอง 
เงนิสะสม 

  

  รายงานรายจา่ยในการ

ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิกู ้

  

  งบแสดงฐานะการเงนิ
และหมายเหตุ
ประกอบ 

งบแสดงฐานะการเงนิ  

   หมายเหตปุระกอบ 
งบแสดงฐานะการเงนิ 

 

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจาก

เงนิรายรับ 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจาก
เงนิรายรับและเงนิ
สะสม 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจาก
เงนิรายรับ เงนิสะสม
และเงนิทนุส ารอง 
เงนิสะสม 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจาก
เงนิรายรับ เงนิสะสม 
เงนิทนุส ารองสะสม
และเงนิกู ้

  

 งบแสดงฐานะการเงนิ    

 บัญชแียกประเภท    

 คน้หาใบผ่านรายการ
บัญชท่ัีวไป 

   

 รายงานสรปุทะเบียน
ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานคา่เสือ่มราคา
ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานทรัพยส์นิที่

จ าหน่ายออกจากบัญช ี

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 รายงานประวัตกิาร
ซอ่มแซมทรัพยส์นิ 

   

 รายงานการยมื/คนื/

โอนทรัพยส์นิ 

   

ทะเบียนทรัพยส์นิ รายงานทะเบียน
ทรัพยส์นิ 

   

การบรหิารระบบ 

รายงาน รายงานรายชือ่และ

ขอ้มูลผูใ้ชง้านในกลุม่
ผูใ้ช ้

   

 รายงานการก าหนด
คา่ใชจ้า่ยและสว่นลด
ในการจัดเก็บภาษี

บ ารงุทอ้งที ่

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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23)  เจา้หนา้ทีธุ่รการกองตา่งๆ 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบงบประมาณ 

รายงาน รายงานยอด
งบประมาณคงเหลอื
(งบทัว่ไป) 

   

 รายงานรายจา่ยจรงิ
ตามงบประมาณ 

   

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

จัดซือ้จัดจา้ง จัดท าขอซือ้ขอจา้ง จัดท ารายงานขอซือ้/
ขอจา้ง 

  

  คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
รายงานขอซือ้/ขอจา้ง 

  

 จัดท าเอกสารแนบทา้ย
สัญญา 

จัดท าเอกสารแนบทา้ย
สัญญา/ขอ้ตกลง 

  

  โอนสทิธกิารรับเงนิ   

  บันทกึตอ่ทา้ยสัญญา บันทกึตอ่ทา้ยสัญญา  

   คน้หาบันทกึตอ่ทา้ย
สัญญา 

 

  คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญา 

  

บันทกึจัดซือ้จัดจา้ง
จากระบบ e-GP 

บันทกึจัดซือ้จัดจา้ง/
สัญญาจากระบบ e-GP 

   

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญาจากระบบ e-GP 

   

จัดท าฎกีา งบกลาง ฎกีากอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

  

  งบกลางอื่น ๆ (กรณี

ไม่ไดจั้ดท าขอซือ้ขอ
จา้ง/สัญญา) 

  

 งบบุคลากร ฎกีาเบกิเงนิเดอืนอื่นๆ 
– 1 ฎกีาตัด 1 งาน 

  

 งบด าเนนิการ คา่ตอบแทน   

  คา่วัสด ุ กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

 

   คา่วัสด ุอื่น ๆ (กรณี

ไม่ไดจั้ดท าขอซือ้ขอ
จา้ง/สัญญา) 

 

  คา่ใชส้อย กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

 

   คา่ใชส้อย อื่น ๆ (กรณี
ไม่ไดจั้ดท าขอซือ้ขอ
จา้ง/สัญญา) 

 

  คา่สาธารณปูโภค กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

 

     
     

   คา่สาธารณปูโภค อื่น ๆ 

(กรณีไม่ไดจั้ดท าขอซือ้
ขอจา้ง/สัญญา) 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 งบลงทนุ กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

  

  คา่ครภัุณฑ/์สิง่กอ่สรา้ง 
อื่นๆ (กรณีไม่ไดจั้ดท า
ขอซือ้ขอจา้ง/สัญญา) 

  

 งบรายจ่ายอื่น กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/

สัญญา) 

  

  อื่น ๆ (กรณีไม่ไดจั้ดท า
ขอซือ้ขอจา้ง/สัญญา) 

  

 งบเงนิอุดหนุน กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

  

  เงนิอุดหนุน อื่น ๆ 
(กรณีไม่ไดจั้ดท าขอซือ้
ขอจา้ง/สัญญา) 

  

 ฎกีาจากสัญญา e-GP    

 เงนิรับฝากและเงนิอื่น เงนิรับฝากอื่น ๆ   

 รายจา่ยคา้งจ่าย
ระหว่างด าเนนิการ
(กอ่นเขา้ระบบ) 

   

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
ฎกีา 

   

ยมืเงนิ จัดท าสัญญาการยมื
เงนิ 

   

 จัดท าฎกีายมืเงนิ    

 จัดท าฎกีาสง่ใชเ้งนิยมื    

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญาการยมืเงนิ 

   

สมุดเงนิสดจา่ย/

ทะเบียนตา่งๆ 

>>>ทะเบียนรายจา่ย    

 ทะเบียนคมุเงนิรบัฝาก ประกันตา่งๆ   
  เงนิรับฝาก   

  อื่นๆ   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิยมื    

 รายงานการยกเลกิขอ
ซือ้ขอจา้ง 

   

 รายงานการยกเลกิ
สัญญา 

   

 รายงานการยกเลกิฎกีา    

 รายงานฎกีาแยกตาม
รายชือ่ผูรั้บเงนิและ
ประเภทฎกีา 

   

 รายงานรายชือ่เจา้หน้ี
ของ อปท. 

   

 รายงานสรปุการขอซือ้
ขอจา้งทัง้หมด 

   

การบรหิารระบบ 

การจัดการฐานขอ้มูล การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ระบบขอ้มูลรายจา่ย ฐานขอ้มูลเจา้หน้ีผู ้
รับจา้ง/ผูข้าย/เงนิกู ้

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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24)  เจา้หนา้ทีพ่สัด ุ
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบงบประมาณ 

รายงาน รายงานยอดงบประมาณ
คงเหลอื(งบทัว่ไป) 

   

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีไ่ม่เป็น
รายรับ 

การรบัเงนิประเภทเงนิ
รับฝาก 

หลักประกันซอง   

  หลักประกันสัญญา   

  หลักประกันสัญญา 
(สัญญา e-GP) 

  

  เงนิรับฝากอื่นๆ   

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ

(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/ทะเบียน
ตา่ง 

ใบเสร็จรับเงนิรอการ
ยกเลกิ 

   

 รายการธรุกรรมทียั่ง
ไม่ไดพ้มิพ ์
 

   

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

สรา้งโครงการเงนิ
สะสม/เงนิทนุส ารองเงนิ

สะสม 

สรา้งโครงการ    

จัดซือ้จัดจา้ง จัดท าขอซือ้ขอจา้ง จัดท ารายงานขอซือ้/
ขอจา้ง 

  

  คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 

รายงานขอซือ้/ขอจา้ง 

  

 จัดท าเอกสารแนบทา้ย
สัญญา 

จัดท าเอกสารแนบทา้ย
สัญญา/ขอ้ตกลง 

  

  โอนสทิธกิารรบัเงนิ   

  บันทกึตอ่ทา้ยสัญญา บันทกึตอ่ทา้ยสัญญา  

   คน้หาบันทกึตอ่ทา้ย
สัญญา 

 

  บันทกึโครงการทิง้งาน จัดท าบันทกึโครงการ
ทิง้งาน 

 

   คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
บันทกึโครงการทิง้งาน 

 

  คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญา 

  

บันทกึจัดซือ้จัดจา้งจาก
ระบบ e-GP 

บันทกึจัดซือ้จัดจา้ง/
สัญญาจากระบบ e-GP 

   

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญาจากระบบ e-GP 

   

จัดท าฎกีา เงนิรับฝากและเงนิอื่น เงนิรับฝากอื่นๆ   

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ

ฎกีา 

   

สมุดเงนิสดจา่ย/
ทะเบียนตา่งๆ 

>>>>ทะเบียนรายจา่ย 
 

   

 ทะเบียนคมุเงนิรบัฝาก ประกันตา่งๆ   

  เงนิรับฝาก   

  อื่นๆ   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 ทะเบียนเจา้หน้ีผูร้ับจา้ง    

 รายงานการจา่ยเงนิ
ประจ าวัน 

   

 รายงานการกอ่หน้ี
ผูกพัน 

   

 รายงานการยกเลกิขอ
ซือ้ขอจา้ง 

   

 รายงานการยกเลกิ

สัญญา 

   

 รายงานรายชือ่เจา้หน้ี
ของ อปท. 

   

 รายงานสรปุการขอซือ้
ขอจา้งทัง้หมด 

   

ระบบบัญช ี

รายการกันเงนิ ณ วันสิน้
ปี 

รายการทีป่ระสงคจ์ะกัน
เงนิไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน
(สิน้ปี) 

รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย
กรณีไม่ไดก้อ่หน้ี

ผูกพัน (เงนิ
งบประมาณ(แบบ กง.
2) 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย

กรณีไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน เงนิงบประมาณ
(แบบ กง.2) 

  

 รายการกันเงนิกรณีท า
ขอซือ้ขอจา้ง/สัญญา/

ขอ้ตกลง 

รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย

กรณีกอ่หน้ีผูกพัน
(แบบ กง.1) 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย
กรณีไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน(แบบ กง.2) 

  

รายงานงบการเงนิ รายงานสรปุทะเบียน
ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานคา่เสือ่มราคา

ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานทรัพยส์นิที่
จ าหน่ายออกจากบัญช ี

   

 รายงานประวัตกิาร

ซอ่มแซมทรัพยส์นิ 

   

 รายงานการยมื/คนื/โอน
ทรัพยส์นิ 

   

ทะเบียนทรัพยส์นิ ฐานขอ้มูลทรัพยส์นิ    

 การยมื/คนืทรัพยส์นิ    

 บันทกึสภาพทรัพยส์นิ    

 รายงานทะเบียน
ทรัพยส์นิ 

   

 ประวัตริายงานซอ่มแซม
ทรัพยส์นิ 

   

 จัดท าฐานขอ้มูล
ทรัพยส์นิ 

   

 จัดท างบทรัพยส์นิ    

การบรหิารระบบ 

การจัดการฐานขอ้มูล การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ระบบขอ้มูลรายจา่ย ฐานขอ้มูลเจา้หน้ีผู ้
รับจา้ง/ผูข้าย/เงนิกู ้

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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25)  ฐานขอ้มูลเจา้หนี ้
 

เมนูการใชง้าน 

การบรหิารระบบ 

การจัดการฐานขอ้มูล การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ระบบขอ้มูลรายจา่ย ฐานขอ้มูลเจา้หน้ีผู ้
รับจา้ง/ผูข้าย/เงนิกู ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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26)  นายก/ปลดั 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบงบประมาณ 

รายงาน พมิพ์เทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

   

 ขอ้มูลเบื้องตน้ของ 

อปท. 

   

 ประมาณการรายรบั รายงานประมาณการ
รายรับ 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายรบั 

  

 ประมาณการรายจ่าย รายงานประมาณการ
รายจา่ย 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายจ่าย 

  

  ขอ้บัญญัตงิบประมาณ
รายจา่ย 

  

 รายงานประมาณการ
เฉพาะกจิการ 

   

 รายงานยอดงบประมาณ

คงเหลอื(งบทัว่ไป) 

   

 รายงานโอนงบประมาณ
รายจา่ย 

ประจ าปี   

  รายจา่ยคา้งจ่าย   

 รายงานการแกไ้ข

เปลีย่นแปลงค าชีแ้จง
งบประมาณ 

รายรับ   

  รายจา่ย   

 รายงานรายรบัจรงิตาม

งบประมาณ 

   

 รายงานรายจา่ยจรงิตาม
งบประมาณ 

   

ระบบขอ้มูลรายรับ 

เงนิกู ้ รายงานเงนิกูค้งเหลอื    

 ทะเบียนเจา้หน้ีเงนิกู ้    

เงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะกจิ 

รายงานยอดเงนิอุดหนุน
ระบวัุตถปุระสงค์
คงเหลอื 

   

สมุดเงนิสดรับ/ทะเบียน
ตา่งๆ 

สมุดเงนิสดรับ    

 ทะเบียนเงนิรายรับ    

 รายการรับประจ าวัน คน้หารายการปรบัปรงุ 
(Adjust) 

  

  ใบเสร็จรับเงนิ/หลักฐาน
การรบัเงนิ 

  

  ใบน าสง่เงนิ   

  ใบส าคัญสรปุใบน าสง่
เงนิ 

  

 คน้หารายการรับเงนิ    

 คน้หารายการช าระเงนิ
ผ่านธนาคารกรงุไทย 

   

 ทะเบียนคมุ
ใบเสร็จรับเงนิ/หลักฐาน
การรบัเงนิ 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 รายงานใบเสร็จรบัเงนิที่
ยังไม่ไดจั้ดท าใบน าสง่
เงนิ 

   

 รายงานยกเลกิ
ใบเสร็จรับเงนิ 

   

 รายงานการจัดท าใบ
น าสง่เงนิประจ าวัน 

   

ฐานขอ้มูลเงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

รายงานรายละเอียด เงนิ
ฝากกระทรวงการคลัง 

   

ฐานขอ้มูลผูช้ าระภาษี รายละเอียดผูช้ าระภาษี 
(กค.1) 

   

 รายละเอียดลกูหน้ี (กค.
2) 

   

 รายงานรายชือ่ผูค้า้ง
ช าระภาษี 

   

 รายละเอียดลกูหน้ี  
(กค.2) ประกอบงบ
แสดงฐานะการเงนิ
ประจ าปี 

   

 รายงานรายชือ่ผูช้ าระ
ภาษีทัง้หมด 

   

 ทะเบียนคมุแบบฟอรม์

การช าระเงนิผา่น
ธนาคาร 

   

 รายงานการรับช าระเงนิ
ธนาคาร 

   

ฐานขอ้มูลผูช้ าระภาษี รายงานรายละเอียด 
ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ 

   

 รายงานรายละเอียด 
ลกูหน้ีอื่นๆ 

   

 รายงาน รายละเอียดผู ้
ช าระรายไดอ้ื่นๆ (กค.3) 

   

 รายงาน รายละเอียด
ลกูหน้ี (กค.4) 

   

ฐานขอ้มูลสนิทรัพย์
หมุนเวียนอื่น 

รายงานรายละเอียด 
สนิทรัพยห์มุนเวียนอื่น 

   

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

สมุดเงนิสดจา่ย/
ทะเบียนตา่งๆ 

>>>>สมุดเงนิสดจ่าย    

 >>>>ทะเบียนรายจา่ย    

 ทะเบียนคมุเงนิรบัฝาก ประกันตา่งๆ   

  เงนิรับฝาก   

  อื่นๆ   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิยมื    

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิยมื
เงนิสะสม 

   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิทนุ
โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

   

 ทะเบียนเจา้หน้ีผูร้ับจา้ง    

 รายงานการจัดท าเช็ค/
ใบถอน 

   

 รายงานเช็คทีอ่นุมัตแิลว้
ผูม้ีสทิธยัิงไมม่ารับ 

   

 รายละเอียดประกอบใบ
ถอนเงนิฝากธนาคาร 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 รายงานการจา่ยเงนิ
ประจ าวัน 

   

 รายงานการกอ่หน้ี

ผูกพัน 

   

 รายงานการยกเลกิขอ
ซือ้ขอจา้ง 

   

 รายงานการยกเลกิ
สัญญา 

   

 รายงานทะเบียนเลขทีผู่ ้
เบกิ/เลขทีค่ลังรบั 

   

 รายงานการยกเลกิฎกีา    

 รายงานฎกีาแยกตาม
รายชือ่ผูรั้บเงนิและ

ประเภทฎกีา 

   

 รายงานรายชือ่เจา้หน้ี
ของ อปท. 

   

 รายงานสรปุการขอซือ้

ขอจา้งทัง้หมด 

   

ฐานขอ้มูลเงนิเดอืน/
บ านาญ 

เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนฝ่าย
การเมอืง 

รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน (แบบ งด.1) 

  

  รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืน (แบบ 
งด.2) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

  

  รายละเอียดการถอนเงนิ

แนบทา้ยประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนและใบ
ถอน (แบบ งด.4) 

  

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนฝ่ายประจ า 

เงนิงบประมาณ รายละเอียดแนบ
ทา้ยประกอบฎกีา

เบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.1) 

 

   รายละเอียดผูม้ี
สทิธรัิบเงนิแนบ
ทา้ยประกอบฎกีา

เบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 
 

 

   รายละเอียดสรปุ
การถอนเงนิแนบ
ทา้ยประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนและ
ใบถอน (แบบ งด.
3) 

 

 

   รายละเอียดการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบ
ถอน (แบบ งด.4) 
 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  เงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะกจิ 

รายละเอียดแนบ
ทา้ยประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.1) 

 

   รายละเอียดผูม้ี
สทิธรัิบเงนิแนบ
ทา้ยประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 
 

 

   รายละเอียดสรปุ
การถอนเงนิแนบ
ทา้ยประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนและ
ใบถอน (แบบ งด.
3) 

 

   รายละเอียดการ

ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบ
ถอน (แบบ งด.4) 

 

 เอกสารประกอบฎกีา

เบกิเงนิบ านาญ 

รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ

เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ 
(แบบ บน.1) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย

ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ านาญและใบถอน 
(แบบ บน.2) 

  

  รายละเอียดการถอนเงนิ
แนบทา้ยประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ านาญและใบ
ถอน (แบบ บน.3) 

  

 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ าเหน็จราย

เดอืน 

รายละเอียดผูม้ีสทิธรัิบ
เงนิแนบทา้ยประกอบ

ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ
รายเดอืน (แบบ บด.1) 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ

บ าเหน็จรายเดอืนและ
ใบถอน (แบบ บด.2) 

  

  รายละเอียดการถอนเงนิ
แนบทา้ยประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ าเหน็จราย
เดอืนและใบถอน (แบบ 
บด.3) 

  

 รายละเอียดขอ้มูลผูร้บั
เงนิเดอืน/คา่ตอบแทน 
แยกตามกลุม่งาน 

   

ระบบบัญช ี

รายการกันเงนิ ณ วันสิน้
ปี 

รายการทีป่ระสงคจ์ะกัน
เงนิไม่กอ่หน้ีผกูพัน(สิน้
ปี) 

รายงานรายละเอียดการ
กันเงนิรายจ่ายกรณี
ไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน(เงนิ

งบประมาณ)(แบบ กง.
2) 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  รายงานรายละเอียดการ
กันเงนิรายจ่ายกรณี
ไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน(เงนิ
อุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะกจิ)
(แบบ กง.2) 

  

 รายการกันเงนิกรณีท า
ขอซือ้ขอจา้ง/สัญญา/
ขอ้ตกลง 

รายงานรายละเอียดการ
กันเงนิรายจ่ายกรณีกอ่
หน้ีผูกพัน(แบบ กง.1) 
 

  

  รายงานรายละเอียดการ
กันเงนิรายจ่ายกรณี
ไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน
(แบบ กง.2) 

  

รายงานงบการเงนิ รายงานประจ าวัน รายงานสถานะการเงนิ
ประจ าวัน 

  

 รายงานประจ าเดอืน รายงานรบั-จา่ยเงนิ   

  งบทดลอง   

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ยตาม
งบประมาณ (จา่ยจาก
เงนิรายรับ) 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ย (จา่ยจาก
เงนิสะสม) 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ย (จา่ยจาก
เงนิทนุส ารองเงนิสะสม) 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดรายจา่ย 
(จ่ายจากเงนิกู)้ 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดงบประมาณ
คงเหลอื 

  

  กระดาษท าการกระทบ
ยอดการโอน
งบประมาณรายจา่ย 

  

  รายงานการหักภาษี ณ 
ทีจ่่าย 

  

  รายงานยอดเงนิ
คงเหลอืทกุแหลง่เงนิ 

  

  รายงานกระทบยอดเงนิ
รับฝากเงนิทนุโครงการ
เศรษฐกจิชมุชน 

  

 รายงานประจ าปี รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิรายรับตามแผนงาน 

  

  รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิรายรับตามแผนงาน
รวม 
 

  

  รายงานทีจ่า่ยในการ
ด าเนนิงานจ่ายจากเงนิ
สะสม 
 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 

 

 

สงวนลขิสทิธิ ์การเผยแพรต่่อเพือ่วัตถุประสงคใ์ดๆ จ าเป็นตอ้งมกีารขออนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากกรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น  หนา้ 64 / 93 

  รายงานทีจ่า่ยในการ
ด าเนนิงานจ่ายจาก
เงนิทนุส ารองเงนิสะสม 

  

  รายงานรายจา่ยในการ
ด าเนนิงานทีจ่่ายจาก
เงนิกู ้

  

  งบแสดงฐานะการเงนิ
และหมายเหตปุระกอบ 

งบแสดงฐานะ
การเงนิ 

 

   หมายเหตปุระกอบ
งบแสดงฐานะ
การเงนิ 
 

 

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจาก
รายรับ 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจากเงนิ

รายรับและเงนิสะสม 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจากเงนิ
รายรับเงนิสะสมและ
เงนิทนุส ารองเงนิสะสม 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจากเงนิ
รายรับเงนิสะสม เงนิทนุ
ส ารองเงนิสะสมและ
เงนิกู ้

  

 งบแสดงฐานะการเงนิ    

 บัญชแียกประเภท    

 คน้หาใบผ่านรายการ
บัญชท่ัีวไป 

   

 รายงานสรปุทะเบียน
ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานคา่เสือ่มราคา
ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานทรัพยส์นิที่

จ าหน่ายออกจากบัญช ี

   

 รายงานประวัตกิาร
ซอ่มแซมทรัพยส์นิ 

   

 รายงานการยมื/คนื/โอน

ทรัพยส์นิ 

   

ทะเบียนทรัพยส์นิ รายงานทะเบียน
ทรัพยส์นิ 

   

การบรหิารระบบ 

รายงาน รายงานรายชือ่และ

ขอ้มูลผูใ้ชง้านในกลุม่
ผูใ้ช ้

   

 รายงานการก าหนด
คา่ใชจ้า่ยและสว่นลดใน
การจัดเก็บภาษีบ ารงุ

ทอ้งที ่
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หมายเหตุ เพิม่สทิธิใ์หก้ลุม่ผูใ้ช ้นายก/ปลดั เห็นหนา้จอแรกทีเ่ขา้สูร่ะบบ สามารถคลกิ “คลกิทีน่ ีเ่พือ่ดูสรุปยอด

รบั-จา่ยทีเ่กดิข ึน้จรงิระหวา่งปีงบประมาณ” ได ้
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27)  ผอ./หวัหนา้ฝ่ายจดัเก็บรายได ้
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบงบประมาณ 

รา่งเทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

รา่งประมาณการรายรับ รา่งประมาณการรายรับ 
(ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการรายรับ 

(เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ
รายรับ 

  

รายงาน รายงานรายรบัจรงิตาม
งบประมาณ 

   

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีเ่ป็น
รายรับ 

รายไดท้ีจั่ดเกบ็เอง ภาษีอากร ภาษีโรงเรอืนและ
ทีด่นิ/บ ารงุทอ้งที/่
ป้าย 

 

   อากรฆา่สัตว ์  

   อากรรังนกอีแอ่น  

   ภาษีบ ารงุ อบจ. จาก
การคา้ยาสบู 

 

   ภาษีบ ารงุ อบจ. จาก
การคา้น ้ามัน/กา๊ซ 

 

  คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั 
และใบอนุญาต 

คลัง  

   ชา่ง  

   ทะเบียนราษฎร ์  
   สาธารณสขุ คา่ธรรมเนียมเกบ็และ

ขนมูลฝอย 

    คา่ธรรมเนียมเกีย่วกบั
การฆา่สัตวแ์ละ

จ าหน่ายเน้ือสัตว ์

    คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั 
และใบอนุญาตอิื่นๆ 

   การรบัเงนิคา่ปรับการ
ผดิสัญญา (หักหนา้
ฎกีา) 

 

  รายไดจ้ากทรัพยส์นิ ดอกเบี้ยเงนิฝาก
ธนาคาร 

 

   คา่เชา่  

   อื่น ๆ  

  รายไดจ้าก
สาธารณูปโภคและการ
พาณชิย ์

  

  รายไดเ้บ็ดเตล็ด   

  รายไดจ้ากทนุ   
  จัดเก็บรายไดน้อก

สถานที ่
คา่ธรรมเนียมเกบ็และ
ขนมูลฝอย 

 

   จัดเก็บรายไดน้อก
สถานที ่(อื่นๆ) 

 

 ภาษีจัดสรร    

การรบัเงนิทีไ่ม่เป็น
รายรับ 

การรบัคนืเงนิรายจ่าย การรบัคนืเงนิรายจ่าย
ในปี 

  

  การรบัคนืเงนิรายจ่าย
ขา้มปี 
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  การรบัคนืเงนิรายจ่าย
(กอ่นเขา้ระบบ) ตก
เป็นเงนิสะสม 

  

  การรบัคนืเงนิขาด
บัญช ี

  

  การรบัคนืเงนิฝาก    
ก.ส.อ./ก.ส.ท. 

  

 การรบัคนืเงนิตาม
สัญญาการยมืเงนิ 

   

 การรบัเงนิประเภทเงนิ
รับฝาก 

หลักประกันซอง   

  หลักประกันสัญญา   
  หลักประกันสัญญา

(สัญญา e-GP) 

  

  หลักประกันสัญญาเชา่   

  เงนิประกันผลงาน   

  เงนิรับฝากชดใชค้า่
ความเสยีหาย 

  

  เงนิรับฝากเงนิทนุ
โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

  

  เงนิรับฝาก กบท.   

  เงนิรับฝากอื่นๆ   

 การรบัเงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

   

 การรับช าระเงนิจาก

ลกูหน้ี 

ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ   

  ลกูหน้ีอื่นๆ   

  ลกูหน้ีเงนิทนุโครงการ
เศรษฐกจิชมุชน 

  

 การรับเงนิสนิทรัพย์

หมุนเวียนอื่น 

   

เงนิอุดหนุน 
ระบวัุตถปุระสงค ์/
เฉพาะกจิ 

บันทกึการรบัแจง้    

 บันทกึการรบัเงนิ    

 ปรับปรงุวงเงนิรบัแจง้/
จัดสรร/เงนิรอคนื
จังหวัด 

ปรับปรงุวงเงนิรบัแจง้/
จัดสรร/เงนิรอคนื
จังหวัด 

  

  อนุมัตกิารปรบัปรงุ
วงเงนิรบัแจง้/จัดสรร/
เงนิรอคนืจังหวัด 

  

  รายงานการปรบัปรงุ
วงเงนิรบัแจง้/จัดสรร/
เงนิรอคนืจังหวัด 

  

 โอนเปลีย่นแปลง 
การจัดสรรเขา้
แผนงาน 

โอนเปลีย่นแปลง 
การจัดสรรเขา้
แผนงาน 

  

  อนุมัตกิารโอน
เปลีย่นแปลง 

การจัดสรรเขา้
แผนงาน 

  

  รายงานการโอน
เปลีย่นแปลง 
การจัดสรรเขา้
แผนงาน 
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 รายงานยอดเงนิ
อุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิคงเหลอื 
 

   

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ 
 

   

 จัดท าใบส าคัญสรปุใบ

น าสง่เงนิ 

   

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(หลังจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

ทะเบียนเงนิรายรับ    

 รายการรับประจ าวัน คน้หารายการปรบัปรงุ 
(Adjust) 

  

  ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

  

  ใบน าสง่เงนิ   

  ใบส าคัญสรปุใบน าสง่
เงนิ 

  

  พมิพ์ซอ่ม

ใบเสร็จรับเงนิ 

  

 คน้หารายการรับเงนิ    

 คน้หารายการช าระเงนิ
ผ่านธนาคารกรงุไทย 

   

 ทะเบียนคมุ
ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

   

 รายงานใบเสร็จรบัเงนิ
ทียั่งไม่ไดจั้ดท าใบ
น าสง่เงนิ 

   

 ใบเสร็จรับเงนิรอการ
ยกเลกิ 

   

 รายงานยกเลกิ
ใบเสร็จรับเงนิ 

   

 รายงานการจัดท าใบ
น าสง่เงนิประจ าวัน 

   

 รายการธรุกรรมทียั่งไม่
พมิพ ์

   

ฐานขอ้มูลผูช้ าระ
ภาษี 

บันทกึรายละเอียดผู ้
ช าระภาษี (กค.1) 

เพิม่รายการผูช้ าระ
ภาษี 

  

  แกไ้ขปรบัปรงุรายการ
ผูช้ าระภาษี 

  

  ปรับปรงุการประเมนิ
ภาษี 

ปรับปรงุขอ้มลการ
ประเมนิภาษี 

 

   น าเขา้ขอ้มูลการ
ประเมนิภาษีที่
ปรับปรงุ 

 

  จัดท า กค.2 เมื่อสิน้
ปีงบประมาณ 
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 รายละเอียดผูช้ าระ
ภาษี (กค.1) 

   

 รายละเอียดลกูหน้ี 

(กค.2) 

   

 รายงานรายชือ่ผูค้า้ง
ช าระภาษี 
 

   

 จัดท ารายละเอียด
ลกูหน้ี (กค.2) 
ประกอบงบแสดงฐานะ
การเงนิประจ าปี 

   

 รายละเอียดลกูหน้ี 
(กค.2) ประกอบงบ
แสดงฐานะการเงนิ
ประจ าปี 

   

 รายงานรายชือ่ผูช้ าระ
ภาษีทัง้หมด 

   

 แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร - 
ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

จัดท าเอกสารแจง้การ
ประเมนิภาษี 
 

  

  พมิพ์เอกสารแจง้การ
ประเมนิภาษี และ
แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร 

  

 แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร - 
ภาษีบ ารงุทอ้งที ่

จัดท าเอกสารแจง้การ
ประเมนิภาษี 

  

  จัดท าเอกสารแจง้การ
ประเมนิภาษีบ ารงุ
ทอ้งทีปี่ที ่2 3 4 

  

  พมิพ์เอกสารแจง้การ
ประเมนิภาษี และ
แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร 

  

 แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร - 
ภาษีป้าย 

จัดท าเอกสารแจง้การ
ประเมนิภาษี 

  

  พมิพ์เอกสารแจง้การ
ประเมนิภาษี และ
แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร 

  

 คน้หา/พมิพ์ซอ่ม
แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร 

   

 คน้หา/พมิพ์ซอ่ม

รายงานการพมิพ์
แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร 

   

 ทะเบียนคมุแบบฟอรม์
การช าระเงนิผา่น

ธนาคาร 

   

 รายงานการรับช าระ
เงนิธนาคาร 

   

 รายการรับช าระเงนิ
ผ่านธนาคาร รอ
ตรวจสอบ 
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ฐานขอ้มูลลกูหน้ี ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ    

 ลกูหน้ีอื่นๆ    

 รายงานรายละเอียด 
ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ 

   

 รายงานรายละเอียด 
ลกูหน้ีอื่นๆ 
 

   

 ลกูหน้ีเงนิทนุโครงการ

เศรษฐกจิชมุชน 

   

 จัดท าขอ้มูล 
รายละเอียดผูช้ าระ
รายไดอ้ื่นๆ (กค.3) 

   

 รายงาน รายละเอียดผู ้

ช าระรายไดอ้ื่นๆ    
(กค.3) 

   

 จัดท าขอ้มูล
รายละเอียดลกูหน้ี 
(กค.4) 

   

 รายงาน รายละเอียด
ลกูหน้ี (กค.4) 

   

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 

สมุดเงนิสดจา่ย/
ทะเบียนตา่งๆ 

ทะเบียนคมุเงนิรบัฝาก ประกันตา่งๆ   

  เงนิรับฝาก   

  อื่นๆ   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิทนุ

โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

   

การบรหิารระบบ 

การก าหนดคา่ตัง้ตน้ การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ระบบขอ้มูลรายรับ ก าหนดชือ่และ
ต าแหน่งส าหรับการ

จัดท าใบน าสง่เงนิ 
และใบส าคัญสรปุใบ
น าสง่เงนิ 
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หมายเหตุ เพิม่สทิธิก์ารรบัเงนิผา่น LINK รบัเงนิอุดหนุนท ัว่ไป และ LINK รบัเงนิภาษจีดัสรร 

ใหก้ลุม่ผูใ้ช ้“เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ” และ “ผอ./หวัหนา้ฝ่ายจดัเก็บรายได”้ สามารถเห็น LINK  

เพือ่รบัเงนิได ้
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28)  ผอ.กองคลงั 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบงบประมาณ 

บันทกึขอ้มูลเบือ้งตน้
ของ อปท. 

    

ค าแถลง     

บันทกึหลักการและ
เหตผุล 

    

รา่งเทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

รา่งประมาณการรายรับ รา่งประมาณการ
รายรับ (ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการ

รายรับ (เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณ
การรายรับ 

  

 รา่งประมาณการ
รายจา่ย 

รา่งประมาณการ
รายจา่ย (ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการ
รายจา่ย (เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณ
การรายจา่ย 

  

รา่งประมาณการงบ
เฉพาะกจิการ 

รา่งประมาณการรายรับ รา่งประมาณการ
รายรับ (ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการ
รายรับ (เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณ

การรายรับ 

  

 รา่งประมาณการ
รายจา่ย 

รา่งประมาณการ
รายจา่ย (ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการ

รายจา่ย (เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณ
การรายจา่ย 

  

อนุมัตเิทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

    

โอนงบประมาณ
รายจา่ย 

ปีปัจจบัุน โอนงบประมาณ
รายจา่ย 

  

  อนุมัตกิารโอน
งบประมาณรายจา่ย 

  

 ปีเกา่ โอนงบประมาณปีเกา่   

  อนุมัตกิารโอน
งบประมาณปีเกา่ 

  

แกไ้ข/เปลีย่นแปลงค า
ชีแ้จงงบประมาณ 

รายรับ ค าชีแ้จงประมาณการ
รายรับ 

  

  อนุมัตกิารแกไ้ข
เปลีย่นแปลงค าชีแ้จง
ประมาณการรายรบั 

  

 รายจา่ย ค าชีแ้จงงบประมาณ
รายจา่ย 

  

  อนุมัตกิารแกไ้ข
เปลีย่นแปลงค าชีแ้จง
งบประมาณรายจา่ย 

  

รายงาน พมิพ์เทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ
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 ขอ้มูลเบื้องตน้ของ 
อปท. 

   

 ประมาณการรายรบั รายงานประมาณการ

รายรับ 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายรบั 

  

 ประมาณการรายจ่าย รายงานประมาณการ
รายจา่ย 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายจ่าย 

  

  ขอ้บัญญัติ
งบประมาณรายจา่ย 

  

 รายงานประมาณการ

เฉพาะกจิการ 

   

 รายงานยอด
งบประมาณคงเหลอื
(งบทัว่ไป) 

   

 รายงานโอน
งบประมาณรายจา่ย 

ประจ าปี   

  รายจา่ยคา้งจ่าย   

 รายงานการแกไ้ข
เปลีย่นแปลงค าชีแ้จง
งบประมาณ 

รายรับ   

  รายจา่ย   

 รายงานรายรบัจรงิตาม
งบประมาณ 

   

 รายงานรายจา่ยจรงิ
ตามงบประมาณ 

   

ฐานขอ้มูลส าหรับตัง้
งบประมาณ 

เพิม่/แกไ้ขโครงการ    

 เพิม่งบเฉพาะกจิการ ขอ้มูลกจิการ   

 งบประมาณปีทีล่ว่งมา    

 สรา้งแหลง่เงนิ
งบประมาณลว่งหนา้ 

   

ระบบขอ้มูลรายรับ 

การรบัเงนิทีเ่ป็นรายรับ รายไดท้ีจั่ดเกบ็เอง ภาษีอากร ภาษีโรงเรอืนและ
ทีด่นิ/บ ารงุทอ้งที/่
ป้าย 

 

   อากรฆา่สัตว ์  

   อากรรังนกอีแอ่น  

   ภาษีบ ารงุ อบจ. จาก
การคา้ยาสบู 

 

   ภาษีบ ารงุ อบจ. จาก
การคา้น ้ามัน/กา๊ซ 

 

  คา่ธรรมเนียม คา่ปรบั 

และใบอนุญาต 

คลัง  

   ชา่ง  

   ทะเบียนราษฎร ์  

   สาธารณสขุ คา่ธรรมเนียมเกบ็
และขนมูลฝอย 

     

    คา่ธรรมเนียม
เกีย่วกบัการฆา่สัตว์
และจ าหน่าย
เน้ือสัตว ์
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    คา่ธรรมเนียม 
คา่ปรบั และ
ใบอนุญาตอื่น ๆ 

   การรบัเงนิคา่ปรับการ
ผดิสัญญา(หักหนา้
ฎกีา) 

 

  รายไดจ้ากทรัพยส์นิ ดอกเบี้ยเงนิฝาก
ธนาคาร 

 

   คา่เชา่  

   อื่น ๆ  

  รายไดจ้าก
สาธารณูปโภคและ
การพาณชิย ์

  

  รายไดเ้บ็ดเตล็ด   

  รายไดจ้ากทนุ 
 

  

  จัดเก็บรายไดน้อก

สถานที ่

คา่ธรรมเนียมเกบ็และ

ขนมูลฝอย 

 

   จัดเก็บรายไดน้อก
สถานที ่(อื่นๆ) 

 

 ภาษีจัดสรร    

การรบัเงนิทีไ่ม่เป็น

รายรับ 

การรบัคนืเงนิรายจ่าย การรบัคนืเงนิรายจ่าย

ในปี 

  

  การรบัคนืเงนิรายจ่าย
ขา้มปี 

  

  การรบัคนืเงนิรายจ่าย

(กอ่นเขา้ระบบ)    
ตกเป็นเงนิสะสม 

  

  การรบัคนืเงนิขาด
บัญช ี

  

  การรบัคนืเงนิฝาก

ก.ส.อ./ก.ส.ท. 

  

 การรบัคนืเงนิตาม
สัญญาการยมืเงนิ 

   

 การรบัเงนิประเภทเงนิ
รับฝาก 

หลักประกันซอง   

  หลักประกันสัญญา   

  หลักประกันสัญญา 
(สัญญา e-GP) 

  

  หลักประกันสัญญา

เชา่ 

  

  เงนิประกันผลงาน   

  เงนิรับฝากชดใชค้า่
ความเสยีหาย 

  

  เงนิรับฝากเงนิทนุ
โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

  

  เงนิรับฝาก กบท.   

  เงนิรับฝากอื่นๆ   

 การรรบัเงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

   

 การรับช าระจากลกูหน้ี ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ   

  ลกูหน้ีอื่นๆ   

  ลกูหน้ีเงนิทนุ

โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 
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 การรบัเงนิสนิทรัพย์
หมุนเวียนอื่น 

   

เงนิกู ้ โครงการทีข่อกูเ้งนิ    

 บันทกึเลขทีสั่ญญา
เงนิกู ้

   

 บันทกึรบัเงนิกู ้    
 ถอนคนืเงนิกู ้    

 รายงานเงนิกูค้งเหลอื    

 ทะเบียนเจา้หน้ีเงนิกู ้    

เงนิอุดหนุน 
ระบวัุตถปุระสงค ์/
เฉพาะกจิ 

บันทกึการรบัแจง้    

 บันทกึการรบัเงนิ    

 ปรับปรงุวงเงนิรบัแจง้/
จัดสรร/เงนิรอคนื
จังหวัด 

ปรับปรงุวงเงนิรบั
แจง้/จัดสรร/เงนิรอ
คนืจังหวัด 

  

  อนุมัตกิารปรบัปรงุ

วงเงนิรบัแจง้/จัดสรร/
เงนิรอคนืจังหวัด 
 

  

  รายงานการปรบัปรงุ
วงเงนิรบัแจง้/จัดสรร/

เงนิรอคนืจังหวัด 

  

 โอนเปลีย่นแปลง 
การจัดสรรเขา้แผนงาน 

โอนเปลีย่นแปลง 
การจัดสรรเขา้
แผนงาน 

  

  อนุมัตกิารโอน
เปลีย่นแปลง 
การจัดสรรเขา้
แผนงาน 

  

  รายงานการโอน

เปลีย่นแปลง 
การจัดสรรเขา้
แผนงาน 

  

 รายงานยอดเงนิ
อุดหนุนระบุ

วัตถปุระสงค/์เฉพาะกจิ
คงเหลอื 

   

เงนิอุดหนุนทัว่ไป 
GFMIS 

รับแจง้เงนิอุดหนุน
ทั่วไปทัง้ปี GFMIS 

   

 ขอรับเงนิอุดหนุน
ทั่วไป GFMIS 

   

 บันทกึการรบัเงนิ
อุดหนุนทั่วไป GFMIS 

   

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบน าสง่เงนิ    

 จัดท าใบส าคัญสรปุใบ
น าสง่เงนิ 

   

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(กอ่นจัดท าใบส าคัญ
สรปุใบน าสง่เงนิ) 

   

 ยกเลกิใบเสร็จรบัเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 
(หลังจัดท าใบส าคัญ

สรปุใบน าสง่เงนิ) 
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สมุดเงนิสดรับ/
ทะเบียนตา่งๆ 

สมุดเงนิสดรับ    

 ทะเบียนเงนิรายรับ    

 รายการรับประจ าวัน คน้หารายการ
ปรับปรงุ (Adjust) 

  

  ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

  

  ใบน าสง่เงนิ   

  ใบส าคัญสรปุใบน าสง่
เงนิ 

  

  พมิพ์ซอ่ม
ใบเสร็จรับเงนิ 

  

 คน้หารายการรับเงนิ    

 คน้หารายการช าระเงนิ
ผ่านธนาคารกรงุไทย 

   

 ทะเบียนคมุ
ใบเสร็จรับเงนิ/
หลักฐานการรบัเงนิ 

   

 รายงานใบเสร็จรบัเงนิ
ทียั่งไม่ไดจั้ดท าใบ
น าสง่เงนิ 

   

 ใบเสร็จรับเงนิรอการ

ยกเลกิ 

   

 รายงานยกเลกิ
ใบเสร็จรับเงนิ 

   

 รายงานการจัดท าใบ

น าสง่เงนิประจ าวัน 

   

 รายการธรุกรรมทียั่งไม่
พมิพ ์

   

ฐานขอ้มูลเงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

ฐานขอ้มูลเงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

   

 รายงานรายละเอียด 
เงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

   

ฐานขอ้มูลผูช้ าระภาษี บันทกึรายละเอียดผู ้
ช าระภาษี (กค. 1) 

เพิม่รายการผูช้ าระ
ภาษี 

  

  แกไ้ขปรบัปรงุ
รายการผูช้ าระภาษี 

  

  ปรับปรงุการประเมนิ
ภาษี 

ปรับปรงุขอ้มูลการ
ประเมนิภาษี 

 

   น าเขา้ขอ้มูลการ
ประเมนิภาษีที่
ปรับปรงุ 

 

  จัดท า กค. 2 เมือ่ส ิน้
ปีงบประมาณ 

  

 รายละเอียดผูช้ าระ
ภาษี (กค. 1) 
 

   

 รายละเอียดลกูหน้ี 
(กค. 2) 

   

 รายงานรายชือ่ผูค้า้ง
ช าระภาษี 

   

 จัดท ารายละเอียด
ลกูหน้ี (กค.2) 
ประกอบงบแสดงฐานะ
การเงนิประจ าปี 
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 รายละเอียดลกูหน้ี 
(กค.2) ประกอบงบ
แสดงฐานะการเงนิ
ประจ าปี 

   

 รายงานรายชือ่ผูช้ าระ
ภาษีทัง้หมด 

   

 แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร - 

ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

จัดท าเอกสารแจง้
การประเมนิภาษี 

  

  พมิพ์เอกสารแจง้การ
ประเมนิภาษี และ
แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร 

  

 แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร - 
ภาษีบ ารงุทอ้งที ่

จัดท าเอกสารแจง้
การประเมนิภาษี 

  

  จัดท าเอกสารแจง้

การประเมนิภาษีบ ารงุ
ทอ้งทีปี่ 2 3 4 

  

  พมิพ์เอกสารแจง้การ
ประเมนิภาษี และ
แบบฟอรม์การช าระ

เงนิผ่านธนาคาร 

  

 แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร – 
ภาษีป้าย 

จัดท าเอกสารแจง้
การประเมนิภาษี 
 

  

  พมิพ์เอกสารแจง้การ
ประเมนิภาษี และ
แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร 

  

 คน้หา/พมิพ์ซอ่ม

แบบฟอรม์การช าระ
เงนิผ่านธนาคาร 

   

 คน้หา/พมิพ์ซอ่ม
รายงานการพมิพ์
แบบฟอรม์การช าระ

เงนิผ่านธนาคาร 

   

 ทะเบียนคมุแบบฟอรม์
การช าระเงนิผา่น
ธนาคาร 

   

 รายงานการรับช าระ
เงนิธนาคาร 

   

 รายการรับช าระเงนิ
ผ่านธนาคาร 
รอตรวจสอบ 

   

ฐานขอ้มูลลกูหน้ี ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ    

 ลกูหน้ีอื่นๆ    

 รายงานรายละเอียด 
ลกูหน้ีรายไดอ้ื่นๆ 

   

 รายงานรายละเอียด 

ลกูหน้ีอื่นๆ 

   

 ลกูหน้ีเงนิทนุโครงการ
เศรษฐกจิชมุชน 

   

 จัดท าขอ้มูล 

รายละเอียดผูช้ าระ
รายไดอ้ื่นๆ (กค.3) 
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 รายงาน รายละเอียด 
ผูช้ าระรายไดอ้ื่นๆ 
(กค.3) 

   

     

 จัดท าขอ้มูล 
รายละเอียดลกูหน้ี 
(กค.4) 

   

 รายงาน รายละเอียด

ลกูหน้ี (กค.4) 

   

ฐานขอ้มูลสนิทรัพย์
หมุนเวียนอื่น 

ฐานขอ้มูลสนิทรัพย์
หมุนเวียนอื่น 

   

 รายงานรายละเอียด 
สนิทรัพยห์มุนเวียนอื่น 

   

ระบบขอ้มูลรายจา่ย 
สรา้งโครงการเงนิ
สะสม/เงนิทนุส ารอง
เงนิสะสม 

สรา้งโครงการ    

ใสว่งเงนิทีใ่ชจ้่ายจาก
เงนิสะสม/เงนิทนุ
ส ารองเงนิสะสม 

เงนิสะสม 
 
 

   

 เงนิทนุส ารองเงนิสะสม    

จัดซือ้จัดจา้ง จัดท าขอซือ้ขอจา้ง จัดท ารายงานขอซือ้/

ขอจา้ง 

  

  อนุมัตริายงานขอซือ้/
ขอจา้ง 

  

  คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
รายงานขอซือ้/ 
ขอจา้ง 

  

 จัดท าเอกสารแนบทา้ย
สัญญา 

จัดท า
เอกสารแนบทา้ย
สัญญา/ขอ้ตกลง 

  

  อนุมัติ
เอกสารแนบทา้ย
สัญญา/ขอ้ตกลง 

  

  โอนสทิธกิารรบัเงนิ   

  บันทกึตอ่ทา้ยสัญญา บันทกึตอ่ทา้ยสัญญา  

   อนุมัตติอ่ทา้ยสัญญา  

   คน้หาบันทกึตอ่ทา้ย
สัญญา 

 

  บันทกึโครงการ 

ทิง้งาน 

จัดท าบันทกึโครงการ

ทิง้งาน 

 

   อนุมัต ิบันทกึ
โครงการทิง้งาน 

 

   คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
บันทกึโครงการ 
ทิง้งาน 

 

  คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญา 

  

บันทกึจัดซือ้จัดจา้ง
จากระบบ e-GP 

บันทกึจัดซือ้จัดจา้ง/
สัญญาจากระบบ e-GP 

 

   

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญาจากระบบ e-GP 

   

จัดท าฎกีา งบกลาง ฎกีากอ่หน้ีผูกพัน 

(กรณจัีดท าขอซือ้ 
ขอจา้ง/สัญญา) 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  งบกลางอื่นๆ (กรณี
ไม่ไดจั้ดท าขอซือ้ 
ขอจา้ง/สัญญา) 

  

  ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ/
บ านาญ อื่นๆ 

  

  ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ   

  ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ
รายเดอืน 

  

  ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ   
  ฎกีาเบกิช าระหน้ี

เงนิกูต้ามงบประมาณ
รายจา่ย 

  

 งบบุคลากร ฎกีาเบกิเงนิเดอืนฝ่าย

การเมอืง เฉพาะเบกิ
เงนิเดอืนปัจจุบัน
เทา่นัน้(เงนิ
งบประมาณ) 

  

  ฎกีาเบกิเงนิเดอืนฝ่าย
ประจ า เฉพาะเบกิ
เงนิเดอืนปัจจุบัน
เทา่นัน้(เงนิ
งบประมาณ) – 1 
ฎกีาตัดทกุงาน 

  

  ฎกีาเบกิเงนิเดอืน 
เฉพาะเบกิเงนิเดอืน
ปัจจุบันเทา่นัน้(เงนิ
อุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิ) – 1 ฎกีาตัดทกุ
งาน 

  

  ฎกีาเบกิเงนิเดอืน

อื่นๆ -1 ฎกีาตัด 1 
งาน 

  

 งบด าเนนิการ คา่ตอบแทน   

  คา่วัสด ุ กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

 

   คา่วัสด ุอื่นๆ (กรณี
ไม่ไดจั้ดท าขอซือ้ 
ขอจา้ง/สัญญา) 

 

  คา่ใชส้อย กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

 

   คา่ใชส้อย อื่น ๆ 
(กรณีไม่ไดจั้ดท าขอ

ซือ้ขอจา้ง/สัญญา) 

 

  คา่สาธารณปูโภค กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

 

   คา่สาธารณปูโภค 
อื่น ๆ (กรณีไม่ได ้
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

 

 งบลงทนุ กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  คา่ครภัุณฑ/์
สิง่กอ่สรา้ง อื่นๆ 
(กรณีไม่ไดจั้ดท าขอ
ซือ้ขอจา้ง/สัญญา) 

  

 งบรายจ่ายอื่น กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

  

  อื่น ๆ (กรณีไม่ได ้

จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

  

 งบเงนิอุดหนุน กอ่หน้ีผูกพัน (กรณี
จัดท าขอซือ้ขอจา้ง/
สัญญา) 

  

  เงนิอุดหนุน อื่น ๆ 
(กรณีไม่ไดจั้ดท าขอ
ซือ้ขอจา้ง/สัญญา) 

  

 ฎกีาจากสัญญา e-GP  

 

  

 เงนิรับฝากและเงนิอื่น ภาษีหัก ณ ทีจ่า่ย   

  ประกันสังคม   
  กบข.   

  กสจ.   

  คา่ใชจ้า่ยอื่น   

  เงนิรับฝาก กบท.   

  เงนิรับฝากคา่ใชจ้า่ย
ในการจัดเก็บภาษี
บ ารงุทอ้งที ่5% 
(กรณีรบัเงนิในระบบ) 

  

  เงนิรับฝากสว่นลดใน
การจัดเก็บภาษีบ ารงุ
ทอ้งที ่6%  
(กรณีรบัเงนิในระบบ) 

  

  เงนิรอคนืจังหวัด   

  เงนิเกนิบัญช ี   

  เงนิฝาก ก.ส.อ./ 
ก.ส.ท. 

  

  เงนิรับฝากชดใช ้

คา่เสยีหาย 
  

  เงนิรับฝากทนุ
โครงการเศรษฐกจิ

ชมุชน 

ใหกู้ย้มื  

   คนืเงนิใหอ้ าเภอ/
จังหวัด 

 

  เงนิรับฝากอื่นๆ   

 ฎกีารอการจัดท าเช็ค 

(ตรวจรับฎกีาและ
เอกสาร) 
 

   

 รายจา่ยคา้งจ่าย
ระหว่างด าเนนิการ

(กอ่นเขา้ระบบ) 

   

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ
ฎกีา 

   

จัดท าเช็ค จัดท ารายงานการ

จัดท าเช็ค/ใบถอน 
 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 จัดท ารายงานการ
จัดท าเช็ค/ใบถอน 
เงนิเดอืน บ านาญ 
บ าเหน็จรายเดอืน 

   

 จัดท ารายงานการ
จัดท าเช็ค/ใบถอน 
เพื่อโอนเงนิระหวา่ง
บัญช ี

   

 อนุมัตริายงานการ
จัดท าเช็ค/ใบถอน 

   

 บันทกึการจ่ายเช็ค    
     

 คน้หา/ยกเลกิ 
เช็ค/ใบถอน 

   

 พมิพ์ซอ่มเช็ค/ใบถอน    

ยมืเงนิ จัดท าสัญญาการยมื
เงนิ 

   

 จัดท าฎกีายมืเงนิ    

 จัดท าฎกีาสง่ใชเ้งนิยมื    

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญาการยมืเงนิ 

   

คนื/รบิ เงนิประกัน คนื/รบิ เงนิประกัน
ผลงาน 

   

 คนื/รบิ หลักประกัน
ซอง 

   

 คนื/รบิ หลักประกัน
สัญญา 

   

 คนื/รบิ หลักประกัน
สัญญาเชา่ทรัพยส์นิ 

   

 คนื/รบิ หลักประกัน
สัญญาเชา่อื่นๆ 

   

สมุดเงนิสดจา่ย/
ทะเบียนตา่งๆ 

>>>>สมุดเงนิสดจ่าย    

 >>>>ทะเบียน
รายจา่ย 

   

 ทะเบียนคมุเงนิรบัฝาก ประกันตา่งๆ   

  เงนิรับฝาก   

  อื่นๆ   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิยมื    

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิยมื
เงนิสะสม 

   

 ทะเบียนลกูหน้ีเงนิทนุ
โครงการเศรษฐกจิ
ชมุชน 

   

 ทะเบียนเจา้หน้ี 
ผูร้ับจา้ง 

   

 รายงานการจัดท าเช็ค/
ใบถอน 

   

 รายงานเช็คทีอ่นุมัติ
แลว้ผูม้ีสทิธยัิงไมม่า

รับ 

   

 รายละเอียดประกอบ
ใบถอนเงนิฝาก
ธนาคาร 

   

 รายงานการจา่ยเงนิ
ประจ าวัน 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 รายงานการกอ่หน้ี
ผูกพัน 

   

 รายงานการยกเลกิ 

ขอซือ้ขอจา้ง 

   

 รายงานการยกเลกิ
สัญญา 

   

 รายงานทะเบียนเลขที่
ผูเ้บกิ/เลขทีค่ลังรับ 

   

 รายงานการยกเลกิฎกีา    
 รายงานฎกีาแยกตาม

รายชือ่ผูรั้บเงนิและ
ประเภทฎกีา 

   

 รายงานรายชือ่เจา้หน้ี

ของ อปท. 

   

 รายงานสรปุการขอซือ้
ขอจา้งทัง้หมด 

   

ฐานขอ้มูลเงนิเดอืน/

บ านาญ 

คา่ใชจ้า่ยทีป่ระสงคใ์ห ้

หัก 
 

   

 ขอ้มูลพนักงาน ผูร้ับเงนิเดอืนฝ่าย
การเมอืง 

  

  ผูร้ับเงนิเดอืนฝ่าย
ประจ า 

  

  ผูร้ับบ านาญ   

  ผูร้ับบ าเหน็จ   

  ผูร้ับบ าเหน็จ 

รายเดอืน 

  

 ปรับปรงุขอ้มูล
เงนิเดอืน 

ผูร้ับเงนิเดอืน 
ฝ่ายการเมอืง 

  

  ผูร้ับเงนิเดอืน 
ฝ่ายประจ า 

  

  ผูร้ับบ านาญ   

  ผูร้ับบ าเหน็จ 
รายเดอืน 
 

  

 เอกสารประกอบฎกีา

เบกิเงนิเดอืนฝ่าย
การเมอืง 

รายละเอียดแนบทา้ย

ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 
(แบบ งด.1) 

  

  รายละเอียดผูม้ีสทิธิ
รับเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 
 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

 

  

  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืนและ
ใบถอน (แบบ งด.4) 
 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิเดอืนฝ่าย
ประจ า 

เงนิงบประมาณ รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 
(แบบ งด.1) 

 

   รายละเอียดผูม้ีสทิธิ
รับเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 
(แบบ งด.2) 

 

   รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 

 

   รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิเดอืน

และใบถอน 
(แบบ งด.4) 

 

  เงนิอุดหนุนระบุ
วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิ 

รายละเอียดแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 

(แบบ งด.1) 

 

   รายละเอียดผูม้ีสทิธิ
รับเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืน 

(แบบ งด.2) 

 

   รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิ
เงนิเดอืนและใบถอน 
(แบบ งด.3) 
 

 

   รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ

ฎกีาเบกิเงนิเดอืน
และใบถอน 
(แบบ งด.4) 
 

 

 เอกสารประกอบฎกีา

เบกิเงนิบ านาญ 

รายละเอียดผูม้ีสทิธิ

รับเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ านาญ (แบบ บน.1) 
 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ านาญและใบถอน 
(แบบ บน.2) 

 

  

  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ านาญ
และใบถอน 

(แบบ บน.3) 
 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 เอกสารประกอบฎกีา
เบกิเงนิบ าเหน็จราย
เดอืน 

รายละเอียดผูม้ีสทิธิ
รับเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ าเหน็จรายเดอืน 
(แบบ บด.1) 
 

  

  รายละเอียดสรปุการ
ถอนเงนิแนบทา้ย
ประกอบฎกีาเบกิเงนิ
บ าเหน็จรายเดอืน
และใบถอน 
(แบบ บด.2) 
 

  

  รายละเอียดการถอน
เงนิแนบทา้ยประกอบ
ฎกีาเบกิเงนิบ าเหน็จ
รายเดอืนและใบถอน 

(แบบ บด.3) 
 

  

 รายละเอียดขอ้มูลผูร้บั
เงนิเดอืน/คา่ตอบแทน 
แยกตามกลุม่งาน 

   

ระบบบัญช ี

รายการกันเงนิ ณ วัน
สิน้ปี 

สรา้งโครงการรายจ่าย
คา้งจา่ย 

   

 รายการทีป่ระสงคจ์ะ
กันเงนิไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน(สิน้ปี) 

ตรวจสอบยอด
รายจา่ยทีป่ระสงคจ์ะ
กันเงนิกรณีไม่ได ้
กอ่หน้ีผูกพัน 
(งบประมาณปี
ปัจจุบัน) 

  

  ตรวจสอบยอด
รายจา่ยทีป่ระสงคจ์ะ
กันเงนิไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน(เงนิอุดหนุน
ระบวัุตถปุระสงค/์

เฉพาะกจิปีปัจจบัุน) 
 

  

  กันเงนิงบประมาณ 
(ปีปัจจบัุน) 

  

  กันเงนิอุดหนุนระบุ

วัตถปุระสงค/์เฉพาะ
กจิ (ปีปัจจุบัน) 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย
กรณีไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน 
(เงนิงบประมาณ) 
(แบบ กง.2) 
 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย
กรณีไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน (เงนิอุดหนุน
ระบวัุตถปุระสงค/์
เฉพาะกจิ) 
(แบบ กง.2) 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 รายการกันเงนิกรณีท า
ขอซือ้ขอจา้ง/สัญญา/
ขอ้ตกลง 

ตรวจสอบขอ้มูลกอ่น
กันเงนิรายจ่าย 
กรณีกอ่หน้ีผูกพัน 

  

  ตรวจสอบขอ้มูลกอ่น
กันเงนิรายจ่ายกรณี
ไม่ไดก้อ่หน้ีผูกพัน 
 

  

  บันทกึรายการกันเงนิ

รายจา่ย 
 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย
กรณีกอ่หน้ีผูกพัน 

(แบบ กง.1) 

  

  รายงานรายละเอียด
การกันเงนิรายจ่าย
กรณีไม่ไดก้อ่หน้ี
ผูกพัน (แบบ กง.2) 

  

 รายการเงนิสะสมทีจ่ะ
ด าเนนิการในปีตอ่ไป 

   

 รายการกันเงนิของปี
เกา่ 

   

การปรับปรงุบัญช ี การปรับปรงุระหว่าง
ปีงบประมาณ 

การบันทกึรายการ
บัญชท่ัีวไป 

  

  การปรับปรงุบัญชแีละ
ทะเบียนเงนิรายรับ 

  

  การปรับปรงุบัญชแีละ

ทะเบียนรายจ่าย 

  

  การจ าหน่ายลกูหน้ี
เป็นหน้ีสญู 

  

 การปรับปรงุ ณ วันสิน้
ปีงบประมาณ 

บันทกึใบผ่านรายการ
เงนิฝาก
กระทรวงการคลัง 

  

  บันทกึใบผ่านรายการ
ตัง้ลกูหน้ีภาษีจาก
ฐานขอ้มูลผูช้ าระภาษี 

  

  บันทกึใบผ่านรายการ
ตัง้ลกูหน้ีสิน้ปี 

  

  บันทกึใบผ่านรายการ
สนิทรัพยห์มุนเวียน
อื่น 

  

  บันทกึฎกีาคา้งจา่ย   

  บันทกึรายการ
รายจา่ยผัดสง่
ใบส าคัญ 

  

  บันทกึใบผ่านรายการ
เพื่อปรบัปรงุ 
การช าระหน้ีตน้เงนิกู ้

  

 ถอนคนืเงนิรายรับ ถอนคนืเงนิรายรับ 
ในปี/ขา้มปี 

  

  ถอนคนืเงนิรายรับ 
ขา้มปี (กอ่นเขา้
ระบบ) 

  

 คน้หาเพื่อ อนุมัต/ิ
ยกเลกิ ใบผ่านรายการ
บัญชทีัว่ไป 

   



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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ยมืเงนิสะสม จัดท าสัญญา 
การยมืเงนิสะสม 

   

 จัดท าฎกีายมืเงนิสะสม    

 คนืเงนิยมืเงนิสะสม    

 คน้หา/แกไ้ข/ยกเลกิ 
สัญญาการยมืเงนิ
สะสม 

   

งานบัญชสี ิน้ปี ปิดบัญช ี(สิน้ปีงบ)    

รายงานงบการเงนิ งบทดลองยกมาตน้ปี 
(ชั่วคราว) 

   

 รายงานประจ าวัน รายงานสถานะ
การเงนิประจ าวัน 

  

 รายงานประจ าเดอืน รายงานรบั-จา่ยเงนิ   

  งบทดลอง   

  รายงานงบกระทบ
ยอดเงนิฝากธนาคาร 

  

  

 

กระดาษท าการ

กระทบยอดรายจา่ย
ตามงบประมาณ 
(จ่ายจากเงนิรายรับ) 

  

  กระดาษท าการ
กระทบยอดรายจา่ย 

(จ่ายจากเงนิสะสม) 

  

  กระดาษท าการ
กระทบยอดรายจา่ย 
(จ่ายจากเงนิทนุ
ส ารองเงนิสะสม) 

  

  กระดาษท าการ
กระทบยอดรายจา่ย 
(จ่ายจากเงนิกู)้ 

  

  กระดาษท าการ

กระทบยอด
งบประมาณคงเหลอื 

  

  กระดาษท าการ
กระทบยอดการโอน
งบประมาณรายจา่ย 

  

  รายงานการหักภาษี 
ณ ทีจ่า่ย 

  

  รายงานยอดเงนิ
คงเหลอืทกุแหลง่เงนิ 

  

  รายงานกระทบ
ยอดเงนิรับฝาก
เงนิทนุโครงการ
เศรษฐกจิชมุชน 

  

  รายงานการเบกิจ่าย

จากเงนิอุดหนุนทั่วไป
ระบวัุตถปุระสงคเ์พื่อ
พัฒนาประเทศ 

  

 รายงานประจ าปี รายงานรายจา่ยใน
การด าเนนิงานทีจ่่าย

จากเงนิรายรบัตาม
แผนงาน 

  

  รายงานรายจา่ยใน
การด าเนนิงานทีจ่่าย
จากเงนิรายรบัตาม
แผนงานรวม 

  



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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  รายงานรายจา่ยใน
การด าเนนิงานทีจ่่าย
จากเงนิสะสม 

  

  รายงานรายจา่ยใน
การด าเนนิงานทีจ่่าย
จากเงนิทนุส ารอง 
เงนิสะสม 

  

  รายงานรายจา่ยใน

การด าเนนิงานทีจ่่าย
จากเงนิกู ้

  

  งบแสดงฐานะการเงนิ
และหมายเหตุ
ประกอบ 

งบแสดงฐานะ
การเงนิ 

 

   บันทกึนโยบาย 
การบัญชทีีส่ าคัญ 

 

   หมายเหตปุระกอบงบ
แสดงฐานะการเงนิ 

 

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจาก
เงนิรายรับ 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจาก
เงนิรายรับและเงนิ
สะสม 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจาก
เงนิรายรับเงนิสะสม
และเงนิทนุส ารอง 
เงนิสะสม 

  

  งบแสดงผลการ
ด าเนนิงานจ่ายจาก

เงนิรายรับ เงนิสะสม 
เงนิทนุส ารองสะสม
และเงนิกู ้

  

 งบแสดงฐานะการเงนิ    

 บัญชแียกประเภท    

 รายงานการเคลือ่นไหว
บัญชธีนาคาร 

   

 คน้หาใบผ่านรายการ
บัญชท่ัีวไป 

   

 รายงานสรปุทะเบียน

ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานคา่เสือ่มราคา
ทรัพยส์นิ 

   

 รายงานทรัพยส์นิที่

จ าหน่ายออกจากบัญช ี

   

 รายงานประวัตกิาร
ซอ่มแซมทรัพยส์นิ 

   

 รายงานการยมื/คนื/
โอนทรัพยส์นิ 

   

ฐานขอ้มูลเงนิรับฝาก ขอ้มูลพันธบัตร/หุน้    
 ขอ้มูลเงนิรับฝากอื่น ๆ    

ทะเบียนทรัพยส์นิ ฐานขอ้มูลทรัพยส์นิ    

 สรา้งใบผ่านบันทกึ

บัญชทีรัพยส์นิ 

   

 ค านวณคา่เสือ่มราคา    



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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 การยมื/คนืทรัพยส์นิ    

 บันทกึสภาพทรัพยส์นิ    

 รายงานทะเบียน
ทรัพยส์นิ 

   

 ประวัตริายการ
ซอ่มแซมทรัพยส์นิ 

   

 จัดท าฐานขอ้มูล
ทรัพยส์นิ 

   

 จัดท างบทรัพยส์นิ 
 

   

การบรหิารระบบ 

การจัดการสทิธิ์
ผูใ้ชง้าน 

ผูใ้ช ้    

 กลุม่ผูใ้ช ้    

การก าหนดคา่ตัง้ตน้ การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ระบบงบประมาณ การก าหนด
ปีงบประมาณเพื่อ
แสดงรายรับ-จ่ายจรงิ 
ในการรา่งบประมาณ
รายจา่ยประจ าปี 

 

  ระบบขอ้มูลรายรับ ก าหนดอัตรา
คา่ธรรมเนียมเกบ็และ
ขนมูลฝอย 

 

   คา่ใชจ้า่ยและสว่นลด
ในการจัดเก็บภาษี
บ ารงุทอ้งที ่

 

   ก าหนดการรับช าระ
ภาษีผา่นธนาคาร 

 

   ก าหนดชือ่และ
ต าแหน่งส าหรับการ
จัดท าใบน าสง่เงนิ 
และใบส าคัญสรปุใบ
น าสง่เงนิ 

 

  ระบบขอ้มูลรายจา่ย ก าหนดชือ่ต าแหน่ง
ส าหรับการออก
รายงาน 

 

   ก าหนดชือ่และ

ต าแหน่งส าหรับการ
จัดท าฎกีา 

 

   ก าหนดชือ่และ
ต าแหน่งส าหรับการ
จัดท ารายงานการ
จัดท าเช็ค/ใบถอน 

 

   ก าหนดชือ่และ
ต าแหน่งส าหรับการ
จัดท ารายงานสถานะ
การเงนิประจ าวัน 

 

  ระบบบัญช ี เปิดใชง้าน
ปีงบประมาณปีตอ่ไป 
โดยยังไม่ปิดบัญช ี
ปีปัจจบัุน 

 

   ก าหนดชือ่และ
ต าแหน่งส าหรับการ
จัดท างบแสดงฐานะ
การเงนิและงบ

แสดงผลการ
ด าเนนิงาน 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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การจัดการฐานขอ้มูล การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ฐานขอ้มูลเร ิม่ตน้ใน
การด าเนนิงานระบบ 

ฐานขอ้มูล อปท.  

   ฐานขอ้มูลพื้นที่

รับผดิชอบ 

 

   ฐานขอ้มูล ซอย/
หมู่บา้น หมู่ ถนน 

 

   ฐานขอ้มูลเลขทีบั่ญชี

เงนิฝากธนาคาร 
 

 

   บันทกึปีงบและงวด
บัญช ี

 

  ระบบขอ้มูลรายจา่ย ฐานขอ้มูลเจา้หน้ี 
ผูร้ับจา้ง/ผูข้าย/เงนิกู ้

 

   ก าหนดชือ่โรงเรยีน/
โรงพยาบาล/
สาธารณสขุ 
ของอปท. 

 

   หน่วยงาน  

รายงาน รายงานรายชือ่และ
ขอ้มูลผูใ้ชง้าน 
ในกลุม่ผูใ้ช ้

   

 รายงานรายชือ่และ

ขอ้มูล ซอย/หมูบ่า้น 
หมู่ ถนน 
 

   

 รายชือ่และขอ้มูล
หน่วยงานภายใตสั้งกัด 

   

 รายงานการก าหนด
คา่ใชจ้า่ยและสว่นลด
ในการจัดเก็บภาษี
บ ารงุทอ้งที ่

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
 

สว่นพฒันาระบบบัญชีท้องถ่ิน 
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29)  สทิธทิ าใบส าคญัสรปุใบน าสง่เงนิ 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบขอ้มูลรายรับ 

จัดท าใบน าสง่เงนิ จัดท าใบส าคัญสรปุใบ
น าสง่เงนิ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืการใชง้าน   
การจัดการกลุม่ผูใ้ช ้
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30)  หวัหนา้เจา้หนา้ทีง่บประมาณ 
 

เมนูการใชง้าน 

ระบบงบประมาณ 
บันทกึขอ้มูลเบือ้งตน้
ของ อปท. 

    

ค าแถลง     

บันทกึหลักการและ
เหตผุล 

    

รา่งเทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

รา่งประมาณการรายรับ รา่งประมาณการรายรับ 
(ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการรายรับ 
(เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ
รายรับ 

  

 รา่งประมาณการรายจา่ย รา่งประมาณการรายจา่ย 
(ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการรายจา่ย 
(เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ
รายจา่ย 

  

รา่งประมาณการงบ
เฉพาะกจิการ 

รา่งประมาณการรายรับ รา่งประมาณการรายรับ 
(ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการรายรับ 
(เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ
รายรับ 

  

 รา่งประมาณการรายจา่ย รา่งประมาณการรายจา่ย 
(ฉบับแรก) 

  

  รา่งประมาณการรายจา่ย 
(เพิม่เตมิ) 

  

  แกไ้ขรา่งประมาณการ
รายจา่ย 

  

อนุมัตเิทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

    

โอนงบประมาณรายจา่ย ปีปัจจบัุน โอนงบประมาณรายจา่ย   

  อนุมัตกิารโอน
งบประมาณรายจา่ย 

  

 ปีเกา่ โอนงบประมาณปีเกา่   

  อนุมัตกิารโอน
งบประมาณปีเกา่ 

  

แกไ้ขเปลีย่นแปลงค า
ชีแ้จงงบประมาณ 

รายรับ ค าชีแ้จงประมาณการ
รายรับ 

  

  อนุมัตกิารแกไ้ข

เปลีย่นแปลงค าชีแ้จง
ประมาณการรายรบั 

  

 รายจา่ย ค าชีแ้จงงบประมาณ
รายจา่ย 

  

  อนุมัตกิารแกไ้ขเปลีย่น
ค าชีแ้จงงบประมาณ
รายจา่ย 

  

รายงาน พมิพ์เทศบัญญัต/ิ
ขอ้บัญญัต ิ

   

 ขอ้มูลเบื้องตน้ของ 
อปท. 
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 ประมาณการรายรบั รายงานประมาณการ
รายรับ 

  

  รายงานรายละเอียด

ประมาณการรายรบั 

  

 ประมาณการรายจ่าย รายงานประมาณการ
รายจา่ย 

  

  รายงานรายละเอียด
ประมาณการรายจ่าย 

  

  ขอ้บัญญัตงิบประมาณ
รายจา่ย 

  

 รายงานประมาณการ
เฉพาะกจิการ 

   

 รายงานยอดงบประมาณ

คงเหลอื(งบทัว่ไป) 

   

 รายงานการโอน
งบประมาณรายจา่ย 

ประจ าปี   

  รายจา่ยคา้งจ่าย   

 รายงานการแกไ้ข
เปลีย่นแปลงค าชีแ้จง
งบประมาณ 

รายรับ   

  รายจา่ย   

 รายงานรายรบัจรงิตาม

งบประมาณ 

   

 รายงานรายจา่ยจรงิตาม
งบประมาณ 

   

ฐานขอ้มูลส าหรับตัง้

งบประมาณ 

เพิม่/แกไ้ขโครงการ    

 เพิม่งบเฉพาะกจิการ ขอ้มูลกจิการ   

 งบประมาณปีทีล่ว่งมา    

 สรา้งแหลง่เงนิ
งบประมาณลว่งหนา้ 

   

การบรหิารระบบ 

การก าหนดคา่ตัง้ตน้ การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ระบบงบประมาณ ก าหนด
ปีงบประมาณเพื่อ
แสดงรายรับ-จ่าย
จรงิในการรา่ง

งบประมาณ
รายจา่ยประจ าปี 

 

การจัดการฐานขอ้มูล การจัดการขอ้มูลสว่น
ทอ้งถิน่ 

ฐานขอ้มูลเร ิม่ตน้ในการ
ด าเนนิงานระบบ 

บันทกึ
ปีงบประมาณและ
งวดบัญช ี

 

 

 

 


